Powiatowe Centruim
Pomocy Rodzinie
ul. Woliiska 7b, 72400 Kamie Pomorsks
tel./fox 91 3672 33 86
08401-N7.0N0

Zaf)'f%'s ‘%‘i‘é{ﬁ%‘}siﬁ‘a&%nla ofert nr: FA.2.263.1.2023 Kamien Pomorski, dnia 2 stycznia 2023 r.

Zaproszenie do skiadania ofert

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim (dalej ,Zamawiajacy”) zaprasza
do ztozenia oferty w procedurze o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130.000 ztotych, prowadzonych bez stosowania przepiséw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 poz. 1710 ze zm.)
na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim
w trybie zapytania ofertowego o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 130.000 PLN

. ZAMAWIAJACY:

Powiat Kamienski - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim
NIP: 986-016-62-59

ul. Wolinska 7B, 72-400 Kamien Pomorski

tel.: 91 382 33 86

e-mail: sekretariat@pcprkamienpomorski.pl

REGON: 812026880

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Procedura o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130.000
ztotych, prowadzonych bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 poz. 1710 ze zm.)

Postepowanie stuzy analizie cen rynkowych na potrzeby zadan wykonywanych przez Zamawiajgcego oraz
ma na celu wybranie najkorzystniejszej oferty.

I1l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: Ustuga

Przedmiotem zamowienia jest petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim w okresie od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2023
roku w ramach umowy cywilno-prawnej.

Zakres przedmiotowy ustugi obejmuje petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w
rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swohodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych,
zwane dalej RODO) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, poz. 1) na zasadach okreslonych w obowigzujacych
przepisach.

1. Zadania Inspektora Ochrony Danych okreslone w obowigzujacych przepisach prawa, w tym w
szczegblnosci okresdlone art. 39 Rozporzadzenia RODO, tj.:

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktdrzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy niniejszego
rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i
doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, innych przepisow Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajgcego w
dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkdw, dziatania zwiekszajace
Swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane
z tym audyty;

¢) udzielanie na zadanie zalecen, co do oceny skutkdw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej

STRONA: 1



d)

wykonania zgodnie z art. 35;

wspotpraca z organem nadzorczym;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwiazanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36, oraz w
stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

2. Obowigzki Inspektora Ochrony Danych:

a)

b)

d)
e)
f)

g)

i)
j)

1)

Inspektor musi wypetnia¢ swoje obowigzki w oparciu o Ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o
Ochronie Danych Osobowych oraz Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO);

wypetnianie swoich zadan z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z operacjami
przetwarzania, majgc na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania;

systematyczna analiza przepisow i tworzenie wytycznych w obszarze ochrony danych
osobowych;

opracowywanie, opiniowanie oraz doprowadzanie do zawierania uméw w przedmiocie
powierzania danych osobowych;

weryfikacja, aktualizacja dokumentacji i wewnetrznych procedur dotyczacych przetwarzania
danych osobowych;

doradztwo merytoryczne oraz prowadzenie szkoleri na temat wytycznych, rekomendacji i
dobrych praktyk z zakresu ochrony danych osobowych;

okresowe prowadzenie audytéw w zakresie ochrony danych osobowych oraz opracowywanie
raportow wraz rekomendacjami i zleceniami, gdzie dane osobowe sg przetwarzane;
wykonywanie czynnosci zwigzanych z zapewnieniem prawa dostepu do danych;

nadzorowanie dziatan Administratora w zakresie przestrzegania ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych (RODO);

wspotpraca z Administratorem w celu ciggtego dostosowywania organizacji do nowych
wytycznych, rekomendacji i dobrych praktyk dotyczacych ochrony danych osobowych;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem danych, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO,
oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;
prowadzenie korespondencji z organem nadzorczym, udziat w kontrolach organu nadzorczego
oraz wspotpraca z organem nadzorczym;

m) prowadzenie rejestréw wynikajacych z dokumentéw wewnetrznych.

3. Ponadto Inspektor Ochrony Danych jest zobowigzany przyjezdzaé do siedziby Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim w terminie uzgodnionym z Zamawiajagcym. W pozostatym
zakresie bedzie dostepny w dni robocze od godz. 8:00 do 15:00 pod wskazanym numerem telefonu i
adresem e-mail, z zachowaniem terminu do dwdch dni roboczych na odpowied? e-mail i zapytania
telefoniczne - w sprawach skomplikowanych w terminie do 7 dni roboczych.

4. Inspektor Ochrony Danych zobowigzany jest podpisa¢ Umowe Powierzenia Danych Osobowych.

5. W ramach wykonywanych zadar inspektor zobowigzany jest zapewni¢ zastepstwo Inspektora
Ochrony Danych na czas swojej nieobecnoéci.

IV. TERMIN REALIZACII
Umowa pomigdzy stronami zostaje zawarta na rok 2023 tj.: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2023 .

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
O zamodwienie moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktdrzy majg petng zdolnoéé do czynnosci prawnych oraz
korzystajg z petni praw publicznych i spetniaja warunki w zakresie:

a) posiadania kompetencji / uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowe;j,
w szczeg6lnosci wiedze fachowa na temat prawa i praktyki w dziedzinie ochrony danych
osobowych, oraz umiejetnosci niezbedne do wykonywania zadan, o ktérych mowa w art. 47
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ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych;

b) nie byli skazani prawomocnym wyrokiem orzeczonym za przestepstwo lub przestepstwo
skarbowe popetnione z winy umysinej.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana wedtug formuty ,,spetnia — nie
spetnia”.

Z uwagi na charakter zaméwienia Wykonawca musi samodzielnie spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wspierania sie potencjatem podmiotéw trzecich.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zaangazowania podwykonawcy.

Osoby spetniajgce powyzsze warunki bedg zobowigzane do osobistego $wiadczenia obstugi prawnej na rzecz
Zamawiajgcego.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1. Kazdy z Wykonawcow ma obowigzek ztozy¢ wraz z formularzem oferty nastepujace o$wiadczenia i
dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu:
- wykaz oséb — zatgcznik nr 2
2. Po otwarciu ofert, a przed podpisaniem umowy, Zamawiajagcy wzywa Wykonawce, ktéry ztozyt
najkorzystniejsza oferte o przestanie w formie elektronicznej (e-mail) Oswiadczenia 10D, ktdre
stanowi — zatgcznik nr 1 do wzoru umowy. Powyisze o$wiadczenie nalezy dostarczy¢ w oryginale do
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim przed podpisaniem umowy.
Ponadto do wgladu nalezy dostarczy¢ dokumenty 10D dotyczace odbytych studiéw / szkoleri /
kurséw / wyksztatcenia.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY CENOWEI:
1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;
2) Oferte nalezy przygotowac zgodnie z powyzszym ogloszeniem;
3) Formularz ofertowy musi by¢ sporzadzony wedtug wzoru formularza ofertowego stanowigcego
zatgcznik nr 1;
4) Wykonawca sktada / przesyta oferte w zamknietej kopercie opisang w nastepujacy sposdb:

»Petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w PCPR
w Kamieniu Pomorskim w 2023 roku”

5) Do oferty (Formularza ofertowego) nalezy zataczy¢ nastepujace zatgczniki:
a. dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt. VI;
b. aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej;

6) dla celéw kancelaryjnych na kopercie musza by¢ wskazane dane oferenta (imie i nazwisko / nazwa
firmy, adres);

7) wykonawca przedstawi w ofercie ceng catkowita brutto wynagrodzenia ryczattowego za 1 (jeden)
miesigc $wiadczenia ustugi obejmujaca catos¢ przedmiotu zamdwienia, podajgc jg w zapisie
liczbowym i stownie. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, w
tym podatek VAT w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do zrealizowania
zamowienia. Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem pfatniczym, z
dokfadnoscia do drugiego miejsca po przecinku.

VIII. KRYTERIUM OCENY OFERT I JEGO OPIS:

Cena —100%

Opis kryterium cena: najnizsza cena. Przy dokonywaniu wyboru Zamawiajacy stosowac bedzie wytgcznie
kryterium ceny. Oferta zawierajgca najnizszg cene bedzie ofertg najkorzystniejsza.
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IX. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 10 stycznia 2023 roku do godziny 15.30 w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim, 72-400 Kamieri Pomorski ul. Woliriska 7B, osobiécie biuro
nr 6A lub za posrednictwem poczty (kurier).

2. Data ziozenia oferty jest data wplywu do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu

Pomorskim.

Oferty zfozone po terminie zostang zwrécone bez rozpatrzenia.

4. Informacja dotyczaca  rozstrzygniecia  zapytania  bedzie  zamieszczona na  stronie
www.bip.pcpr.powiatkamienski.pl

b

X. INFORMACJA O WYBORZE OFERTY / UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA:
1. Zamawiajgcy zamieszcza informacje z wyboru najkorzystniejszej oferty / uniewaznieniu
postgpowania na stronie www.bip.pcpr.powiatkamienski.pl
2. Zamawiajacy informuje tylko Wykonawce, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte — informacja jest
wysytana na adres poczty elektronicznej wskazany w formularzu oferty.
3. Pozostali Wykonawcy skiadajacy oferte sy zobowigzani do sprawdzenia strony Zamawiajacego
www.bip.pcpr.powiatkamienski.pl

XI. DOKUMENTY, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY:
1. Formularz ofertowy.
2. Oswiadczenie Wykonawcy wg zatgczonego wzoru.
3. Udokumentowane doswiadczenie w zakresie ochrony danych osobowych.
4. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci
gospodarczej.

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Wykaz oséh
Zatgcznik nr 3 — Wz6r umowy
Zatgcznik nr 4 - Klauzula informacyjna RODO

Pouczenie:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny, na
kazdym etapie postgpowania, a szczegdInie w wypadku, gdy zaproponowane oferty przekrocza kwote, jaka
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

Zamawiajgcy informuje, ze w niniejszym postepowaniu o dzielenie zamdwienia nie maja zastosowania
przepisy ustawy prawo zamowieri publicznych.

Zleceniobiorcy nie przystuguje zwrot kosztow przygotowania oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od potencjalnych Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
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