Powiatawe €entrum
Pomocey Rodzinie
ul. Wolisisko 7b, 72-400 Komisii Pomorski

tol. /fax 91 382 33 86

REGON: Zdproh¥eni togkfddania ofert nr: FA.2.261.1.2022 Kamien Pomorski, dnia 25 stycznia 2022 r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
{0 wartosci ponizej 130 000 ztotych)

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim (dalej ,Zamawiajgcy”) zaprasza
do ztozenia oferty w procedurze o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130.000 ztotych, prowadzonych bez stosowania przepisdw ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 1129 ze zm.) na $wiadczenie
ohstugi prawnej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim,

l. ZAMAWIAIACY:
Powiat Kamienriski - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim
NIP: 986-016-62-59
ul. Wolinska 7B, 72-400 Kamien Pomorski
tel.: 91 382 33 86
e-mail: sekretariat@pcprkamienpomorski.pl
REGON: 812026880

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Procedura o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130.000
ztotych, prowadzonych bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku — Prawo zamdéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 1129 ze zm.)

Postepowanie stuzy analizie cen rynkowych na potrzeby zadan wykonywanych przez Zamawiajacego oraz
ma na celu wybranie najkorzystniejszej oferty.

1I1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: Ustuga

Przedmiotem zamodwienia jest obstuga prawna Zamawiajacego, polegajgca na osobistym $wiadczeniu ustugi
przez jednego radce prawnego lub adwokata spetniajgcego warunki okreslone w pkt V ponizej w okresie od
dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2022 roku w ramach umowy cywilno-prawnej w wymiarze 2 godzin
zegarowych tygodniowo, w siedzibie oraz w dniach i godzinach urzedowania Zamawiajgcego, tj. od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 07.30 do 15.30 oraz poza terminami dyzurdw poprzez Swiadczenie
ustug prawnych w drodze korespondencji elektronicznej oraz na telefon.

Dni i wymiar godzinowy w uzgodnieniu z Zamawiajagcym po wyborze Wykonawcy i rozpoczeciu wspotpracy.

Zakres ustugi obejmuje w szczegdlnosci:

1) konsultacje i porady prawne w zakresie realizacji statutowych zadan jednostki — osobiscie,
telefonicznie lub pocztg elektroniczng e-mail,

2) sporzadzanie opinii prawnych, wyjasniedl i interpretacji w zakresie stosowania obowigzujgcych
przepisow prawa,

3) opracowywanie oraz opiniowanie (w zakresie zgodnosci z obowigzujacymi ustawami i przepisami
wykonawczymi) wewnetrznych aktéw prawnych i regulacji (regulamindw, zarzadzen itp.),

4) opracowywanie, konsultowanie i opiniowanie zawieranych przez Zamawiajgcego umow,
porozumien,

5) udziat w sporzgdzaniu oraz opiniowanie dokumentacji w zakresie prowadzonych postepowan o
udzielenie zamoéwiert publicznych (zapytania ofertowe, przetargi itp.), a jezeli zachodzi taka
konieczno$¢ réwniez osobiste uczestniczenie w w/w procedurach na kazdym ich etapie,

6) opracowywanie i pomoc w sporzgdzaniu projektéw pozwodw, decyzji administracyjnych i innych
pism urzedowych.
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IV. TERMIN REALIZACII:
Umowa pomiedzy stronami zostaje zawarta na rok 2022 tj.: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2022 .

V. WARUNKI UDZIALU W ZAMOWIENIU:
0O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg tacznie ponizsze warunki

dotyczgce:
1)

sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca musi dysponowac na czas realizacji zamowienia
dwoma osohami z uprawnieniami zawodowymi radcy prawnego lub adwokata bezposdrednio
wykonujacymi ustuge $wiadczenia obstugi prawnej ubezpieczonymi od odpowiedzialnosci
cywilnej w zwigzku z wykonywaniem zawodu na kwote nie nizszg niz _800 000 zt kazdy,

zdolnosci technicznej lub zawodowej — w zakresie:

a) doswiadczenia:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca musi dysponowac na czas realizacji zamdwienia co
najmniej jednym radcg prawnym lub adwokatem, ktory bedzie bezposrednio wykonywat ustuge
Swiadczenia obstugi prawnej Zamawiajgcego, tacznie spetniajgcym nastepujgce warunki:

legitymujgcym sie na dzien ztozenia oferty co najmniej 3-letnim (3 petnych lat) doswiadczeniem
w kompleksowej obstudze prawnej jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej (to jest:
regionalnych osrodkéw polityki spotecznej lub powiatowych centréw pomocy rodzinie lub
osrodkow pomocy spotecznej) w okresie ostatnich 8 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) kwalifikacji lub wyksztatcenia:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca musi dysponowac na czas realizacji zamdwienia co
najmniej dwoma osobami posiadajgcymi wpis na liste radcow prawnych badz adwokatéw

zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych, badZ ustawa z dnia 26 maja 1982 .

Prawo o adwokaturze lub posiadajacych wpis na liste prawnikdow zagranicznych prowadzong

przez ORA lub rade OIRP zgodnie z ustawg z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikdw

zagranicznych pomocy prawnej w RP, posiadajgcymi co najmniej 10 letnie doswiadczenie

zawodowe.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wedtug formuly ,spetnia — nie

spetnia”.

Z uwagi na charakter zaméwienia Wykonawca musi samodzielnie spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wspierania sie potencjatem podmiotdw trzecich.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zaangazowania podwykonawcy.

Osoby spetniajgce powyzsze warunki bedg zobowigzane do osobistego swiadczenia obstugi prawnej na rzecz
Zamawiajacego.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY CENOWEJ:
1) Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte;
2) Oferte nalezy przygotowac zgodnie z powyzszym ogtoszeniem;
3) Formularz ofertowy musi by¢ sporzadzony wedtug wzoru formularza ofertowego stanowigcego
zatacznik nr 1;
4) Wykonawca skfada / przesyta oferte w zamkniete]j kopercie opisang w nastepujacy sposdb:

,»,Obstuga prawna PCPR w Kamieniu Pomorskim w 2022 roku”

5) Do oferty (Formularza ofertowego) nalezy zatgczy¢ nastepujace zataczniki:

a. odwiadczenia stanowigce cze$¢ formularza ofertowego do zapytania ofertowego,
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b. wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia — wedtug zatgcznika nr 2 do
niniejszego zapytania,

c. aktualne zaswiadczenia o wpisie na liste radcéw prawnych lub adwokatow osob, ktére bedg
braty udziat w wykonaniu zamowienia,

d. aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej Wykonawcy.

6) dla celéw kancelaryjnych na kopercie muszg by¢ wskazane dane oferenta (imie i nazwisko / nazwa
firmy, adres);

7) Wykonawca przedstawi w ofercie ceng catkowitg brutto wynagrodzenia ryczattowego za 1 (jeden)
miesigc S$wiadczenia ustugi obejmujaca cato$¢ przedmiotu zamdwienia, podajgc jg w zapisie
liczhowym i stownie. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania,
w tym podatek VAT w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do zrealizowania
zamoOwienia. Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem ptatniczym, z
doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku

VII. KRYTERIUM OCENY OFERT | JEGO OPIS:
Kryterium wyboru oferty stanowi cena brutto — 100%.

Opis kryterium cena: najnizsza cena. Przy dokonywaniu wyboru Zamawiajgcy stosowa¢ bedzie wytgcznie
kryterium ceny. Oferta zawierajgca najnizszg cene bedzie ofertg najkorzystniejsza.

VIII. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT:
1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 2 lutego 2022 roku do godziny 15.00 w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Kamieniu Pomorskim, 72-400 Kamieri Pomorski ul. Woliriska 7B pok. 7A (biuro podawcze
PCPR), osobiscie lub za posrednictwem poczty (kurier).
2. Datg zfozenia oferty jest data wptywu do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu
Pomorskim.
3. Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez rozpatrzenia.

IX. DOKUMENTY, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY:

1. Formularz ofertowy.

2. Oswiadczenie Wykonawcy wg zatgczonego wzoru.

3. Wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia wedtug zatgczonego wzoru.

4. Aktualne zaswiadczenia o wpisie Wykonawcy na liste radcow prawnych lub adwokatow.

5. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej.

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy z o$wiadczeniem Wykonawcy.

Zatgcznik nr 2 — Wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia.

Pouczenie:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaZnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny, na
kazdym etapie postepowania, a szczegdlnie w wypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg kwotg, jaka
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia.

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu o dzielenie zamdwienia nie majg zastosowania
przepisy ustawy prawo zamodwien publicznych.

Zleceniobiorcy nie przystuguje zwrot kosztow przygotowania oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od potencjalnych Wykonawcd yjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. JV K

A L
Zbigniew ({ 1ocholdwski
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego znak: FA.2.261.1.2022

FORMULARZ OFERTOWY
,Obstuga prawna Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim”

Dane Zamawiajgcego:
Powiat Kamieriski - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Wolinska 7b,
72-400 Kamierh Pomorski
adres e-mail kontaktowy: sekretariat@pcprkamienpomorski.pl

Dane Wykonawcy:
Nazwa:

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

Nrtelefonu e ABTEGTETTIIN i rovimsereriioss i i S R A
W przypadku wyboru naszej oferty osobg do kontaktu w sprawie realizacji zamowienie bedzie:
sissai B tElefON s i adres e-mail soocimaianne

W odpowiedzi na ogtoszenie o ww. postepowaniu w procedurze o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajgcej kwoty 130.000 ztotych, prowadzonych bez stosowania przepisow
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 roku poz. 1129),

w imieniu Wykonawcy oferuje wykonanie przedmiotowego zamdwienia za nastepujacy ceng za jeden

miesigc $wiadczenia usfug obejmujgca obstuge prawng Zamawiajgcego: ........cvniieciiennnnn, zt brutto
(SHOWITIE: IOWITE TN ERE wsrminnnnsss ouss vomcisoss oni s 2es s 505 455 BEA FOHR v ¥ S s s AN SR A ).
ddNi@ s hesnwaseesebeiiresie s essesenesssiutassesassansasasianga

(miejscowosc) (data) (podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)



:
:
:
\
:
1
\

Ja nizej podpisany oswiadczam, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

zapoznatem sie z trescig ogloszenia o zamoéwieniu dla niniejszego postepowania i nie wnoszg
do niego zastrzezen,

spetniamy wszystkie warunki, okreslone w ogtoszeniu o zamowieniu i ztozylismy wszystkie
wymagane dokumenty, potwierdzajgce spetnianie tych warunkow,

uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta przez 30 dni od dnia, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert,

gwarantuje wykonanie niniejszego zamoéwienia zgodnie z ogtoszeniem o zamdwieniu i wszel-
kimi zatgcznikami,

zobowigzujemy sie do wykonywania zaméwienia w terminie do 31 grudnia 2022 r.
wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec oséb fi-
zycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiega-
nia sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu®.

przyjmuje do wiadomosci i akceptuje zapisy klauzuli informacyjnej.

ity O sssvslfcda® T R T T

(miejscowosc) (data) (podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy)

Jednoczesnie o$wiadczam, ze:

1) jestem ubezpieczony/na od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie Swiadczenia pomocy
prawnej;

2) nie bytem/tam karany/na za przestepstwa umysine oraz nie toczy sie przeciw mnie
postepowanie karne.

oS e esna ORI covsvsmmsenes © E e R R R R R B

(miejscowosc) (data) (podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy)

! rozporzgdzenic Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawic ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych)

2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylgczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawcea nie sklada (usunigeie tresci
o$wiadczenia np. przez jego wykredlenie)



(piecze wykonawcy)

Ja (my), nizej podpisany(ni)

Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego znak: FA.2.261.1.2022

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC
W WYKONANIU ZAMOWIENIA

dziatajac w imieniu i na rzecz :

(petna nazwa wykonawcy)

(adres wykonawcy)

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe znak: FA.2.261.1.2022 na:

,»Obstuge prawng Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim”

przedstawiam(y) nastepujgce informacje:

Nalezy podac informacje dotyczace:
Podstawa - wysokosci sumy ubezpieczenia OC,
Imie i nazwisko do dysponowania |” wy’ks?tafcemi'a, kwalifikacji %awodowy.ch Elprawnlen )
ssob - do$wiadczenia (ze wskazaniem podmiotdw, na rzecz ktérych wskazane
4 osoby wykonywaty ustugi oraz doktadnego okresu ich wykonywania w ukta-
dzie — dzien, miesiac rok)
sisansidilssrsman

(miejscowosc)

(data)

(podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy)




OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 12 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Kamieniu Pomorskim reprezentowane przez Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie, z siedzibg przy ul. Wolinskiej 7B, 72-400 Kamiern Pomorski. Kontakt jest
mozliwy za pomocg telefonu: 91 382 33 86; adresu email: sekretariat@pcprkamienpomorski.pl

2. Kontakt do Inspektora ochrony danych osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Kamieniu Pomorskim adres e-mail: sekretariat@pcprkamienpomorski.pl tel.: 91 382 33 86

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym, z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na ,Swiadczenie obstugi
prawnej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim”.

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych powyzej, Pani/Pana dane
oscbowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow. Odbiorcami
danych mogag by¢:

1) podmioty upowaznione do odbioru Pani/Pana danych osobowych na podstawie
odpowiednich przepiséw prawa;

2) podmioty, ktére przetwarzajg Pani/fPana dane osobowe w imieniu Administratora, na
podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty
przetwarzajace).

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzana przez okres niezbedny do realizacji
wskazanego w pkt 3 celu przetwarzania, w tym rowniez obowigzku archiwizacyjnego
wynikajgcego z przepisdw prawa.

6. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje Pani/Panu:
1) prawo dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 Rozporzadzenia;

2) prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 Rozporzadzenia**;

3) prawo do usuniecia danych, w zakresie wynikajgcym z art. 17 Rozporzgdzenia;

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 Rozporzadzenia***,

5} prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, w zakresie wynikajgcym z
art. 21 Rozporzgdzenia.

6) prawo do przenoszenia danych, w zakresie wynikajgcym z art. 20 Rozporzadzenia.

7. W przypadku, w ktorym przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa sie na podstawie zgody (t].
art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia), przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia jej w dowolnym
momencie, bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, na niezgodne z prawem przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych.

9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych, zwigzanych z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego; Przy czym podanie danych jest:

1) obowigzkowe, jezeli wynika to z przepisow prawa;

2) dobrowolne, jezeli odbywa sie na podstawie Pani/Pana zgody lub ma na celu zawarcie
umowy. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Prawo
zamowien publicznych.

10. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym rowniez w formie
profilowania i nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.

11. Nie przystuguje Pani/Panu: ;

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osohowych, o ktorych mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje
obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
" Wyjadnienie:  skorzystanie z prawa do  sprostowania nie moze  skutkowaé zmiang  wyniku  postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokolu oraz jego zatgcznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w  odniesieniu do  przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Eurapejskiej lub panstwa czlonkowskiego.



