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Zapytanie ofertowe nr: FA.2.261.1.2021 Kamien Pomorski, dnia 2 lutego 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim ogtasza rozpoczecie
postepowania o udzielenie zamowienia na
petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Kamieniu Pomorskim
w trybie zapytania ofertowego o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 130.000 PLN

l. ZAMAWIAJACY:

Powiat Kamienrski - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim
NIP: 986-016-62-59

ul. Woliriska 7B, 72-400 Kamiert Pomorski

tel.: 91382 33 86

Fax: 91 382 33 86

e-mail: sekretariat@pcprkamienpomorski.pl

REGON: 812026880

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 11 wrzeénia 2019 roku, dla
ktérego wartosc¢ jest nizsza niz 130 000 zt.

Postepowanie stuzy analizie cen rynkowych na potrzeby zadari wykonywanych przez Zamawiajgcego oraz
ma na celu wybranie oferty najkorzystniejszej.

1Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: Ustuga

Przedmiotem zamoéwienia jest petnienie funkgcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim w okresie od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2021
roku w ramach umowy cywilno-prawnej.

Zakres przedmiotowy ustugi obejmuje petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w
rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych,
zwane dalej RODO) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, poz. 1) na zasadach okreslonych w obowigzujacych
przepisach.

1. Zadania Inspektora Ochrony Danych okre$lone w obowiazujgcych przepisach prawa, w tym w
szczegdlnosci okreslone art. 39 Rozporzadzenia RODO, tj.:

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy niniejszego
rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i
doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub paristw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwa rzajgcego w
dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania zwiekszajgce
swiadomosé¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane
z tym audyty;

c) udzielanie na zadanie zalecen, co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35;

d) wspdtpraca z organem nadzorczym;
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e) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36, oraz w
stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

2. Obowigzki Inspektora Ochrony Danych:

a) Inspektor musi wypetnia¢ swoje obowigzki w oparciu o Ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o
Ochronie Danych Osobowych oraz Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie swohodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO);

b) wypetnianie swoich zadarn z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z operacjami
przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania;

c) systematyczna analiza przepisow i tworzenie wytycznych w obszarze ochrony danych
osobowych;

d) opracowywanie, opiniowanie oraz doprowadzanie do zawierania umdéw w przedmiocie
powierzania danych osobowych;

e) weryfikacja, aktualizacja dokumentacji i wewnetrznych procedur dotyczgcych przetwarzania
danych osobowych;

f) doradztwo merytoryczne oraz prowadzenie szkoleri na temat wytycznych, rekomendacji i
dobrych praktyk z zakresu ochrony danych osobowych;

g) okresowe prowadzenie audytéw w zakresie ochrony danych osobowych oraz opracowywanie
raportéw wraz rekomendacjami i zleceniami, gdzie dane osobowe sg przetwarzane;

h) wykonywanie czynnosci zwigzanych z zapewnieniem prawa dostepu do danych;

i) nadzorowanie dziatan Administratora w zakresie przestrzegania ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych (RODO);

j) wspotpraca z Administratorem w celu ciggtego dostosowywania organizacji do nowych
wytycznych, rekomendacji i dobrych praktyk dotyczacych ochrony danych osobowych;

k) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem danych, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO,
oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

I) prowadzenie korespondencji z organem nadzorczym, udziat w kontrolach organu nadzorczego
oraz wspotpraca z organem nadzorczym;

m) prowadzenie rejestrow wynikajgcych z dokumentéw wewnetrznych.

3. Ponadto Inspektor Ochrony Danych jest zobowigzany przyjezdzac do siedziby Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym. W pozostatym
zakresie bedzie dostepny w dni robocze od godz. 8:00 do 15:00 pod wskazanym numerem telefonu i
adresem e-mail, z zachowaniem terminu do dwdch dni roboczych na odpowiedz e-mail i zapytania
telefoniczne - w sprawach skomplikowanych w terminie do 7 dni roboczych.

4. Inspektor Ochrony Danych zobowigzany jest podpisa¢ Umowe Powierzenia Danych Osobowych.
5. W ramach wykonywanych zadan inspektor zobowigzany jest zapewni¢ zastepstwo Inspektora
Ochrony Danych na czas swojej nieobecnosci.

IV. TERMIN REALIZACII
Umowa pomiedzy stronami zostaje zawarta na rok 2021 tj.: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2021 r.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:
0 zamowienie mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
1. maja petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystajg z petni praw publicznych i spetniajg
warunki w zakresie:
a) posiadania kompetencji / uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowej,
w szczegblnosci wiedze fachowa na temat prawa i praktyki w dziedzinie ochrony danych
osobowych, oraz umiejetnosci niezbedne do wykonywania zadan, o ktérych mowa w art. 47
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ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych;
b) nie byli skazani prawomocnym wyrokiem orzeczonym za przestepstwo lub przestepstwo
skarbowe popetnione z winy umysinej;

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1. Kazdy z Wykonawcdw ma obowigzek ztozy¢ wraz z formularzem oferty nastepujace oswiadczenia i
dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkdw udziatu w postepowaniu:
- wykaz oséb — zatacznik nr 2
2. Po otwarciu ofert, a przed podpisaniem umowy, Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktory ziozyt
najkorzystniejszag oferte o przestanie w formie elektronicznej (e-mail) Oswiadczenia 10D, ktore
stanowi — zatgcznik nr 1 do wzoru umowy. Powyzsze oswiadczenie nalezy dostarczy¢ w oryginale do
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim przed podpisaniem umowy.
Ponadto do wgladu nalezy dostarczy¢ dokumenty 10D dotyczace odbytych studiow / szkolen /
kurséw / wyksztatcenia.

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY CENOWE]:
1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;
2) Oferte nalezy przygotowac zgodnie z powyzszym ogloszeniem;
3) Formularz ofertowy musi by¢ sporzadzony wedtug wzoru formularza ofertowego stanowigcego
zatacznik nr 1;
4) Wykonawca sktada / przesyta oferte w zamknietej kopercie opisang w nastepujacy sposéb:

»Petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w PCPR
w Kamieniu Pomorskim w 2021 roku”

5) Do oferty (Formularza ofertowego) nalezy zataczy¢ nastepujace zatgczniki:
a. dokumenty i oswiadczenia, o ktdrych mowa w pkt. VI;
b. aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej;

6) Zamawiajgcy zaleca, aby oferte wraz z wszelkimi zatgcznikami drukowac na papierze formatu A4,
prosimy o nie bindowanie ofert oraz o niedotaczanie wzoru umowy (powyzsze utatwia archiwizacje
ofert Zamawiajacemu);

7} dla celéw kancelaryjnych na kopercie musza by¢ wskazane dane oferenta (imie i nazwisko / nazwa
firmy, adres);

8) wykonawca przedstawi w ofercie cene catkowita brutto wynagrodzenia ryczattowego za 1 (jeden)
miesigc Swiadczenia ustugi obejmujaca catos¢ przedmiotu zamdwienia, podajac jag w zapisie
liczhowym i stownie. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, w
tym podatek VAT w ustawowej wysokosci, a takie inne koszty niezbedne do zrealizowania
zamowienia. Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem ptatniczym, z
doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

VIIl. KRYTERIUM OCENY OFERT | JEGO OPIS:

Cena —100%

Opis kryterium cena: najnizsza cena. Przy dokonywaniu wyboru Zamawiajacy stosowac bedzie wytgcznie
kryterium ceny. Oferta zawierajgca najnizsza cene bedzie ofertg najkorzystniejsza.

IX. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 12 lutego 2021 roku do godziny 15.00 w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim, 72-400 Kamien Pomorski ul. Wolinska 7B, osobiscie
(skrzynka pocztowa umieszczona na budynku przy wejsciu A) lub za posrednictwem poczty (kurier).

2. Datg zloienia oferty jest data wplywu do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu
Pomorskim.
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3.
4.

Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez rozpatrzenia.
Informacja  dotyczaca  rozstrzygniecia  zapytania bedzie zamieszczona na  stronie
www.bip.pcpr.powiatkamienski.pl

X. INFORMACJA O WYBORZE OFERTY / UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA:

1.

Zamawiajgcy zamieszcza informacje z wyboru najkorzystniejszej oferty / uniewaznieniu
postepowania na stronie www.bip.pcpr.powiatkamienski.pl

Zamawiajgcy informuje tylko Wykonawce, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte — informacja jest
wysytana na adres poczty elektronicznej wskazany w formularzu oferty.

Pozostali Wykonawcy sktadajacy oferte sa zobowigzani do sprawdzenia strony Zamawiajgcego
www.bip.pcpr.powiatkamienski.pl

Xl. DOKUMENTY, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY:

1. Formularz ofertowy.
2. Oswiadczenie Wykonawcy wg zatgczonego wzoru.
3. Udokumentowane doswiadczenie w zakresie ochrony danych osobowych.
4. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej.
ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 — Wykaz osob
Zatacznik nr 3 — wzér umowy

Pouczenie:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny, na kazdym etapie
postepowania, a szczegdlnie w wypadku, gdy zaproponowane oferty przekrocza kwote, jakg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia.

1ocy-Rodzinie

kim

Fow: F}‘.
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KLAUZULA INFORMACYINA
(dla uczestnikdw postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonych na podstawie
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwieri publicznych z dnia 11 wrzeénia 2019 roku)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2, art. 14 ust. 1 i ust. 2 ogdélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osohowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Kamieniu Pomorskim (PCPR) — Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu
Pomorskim, ul. Wolinska 7B, 72-400 KamieA Pomorski (tel.: 913823386; e-mail:
sekretariat@pcprkamienpomorski.pl).

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego prowadzonym zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 roku (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) oraz art. 66 do 72
Kodeksu cywilnego lub/oraz w celu zawarcia i realizacji umowy zarzadzania i prowadzenia
Pracowniczych Plandéw Kapitatlowych na podstawie art. 6 ust. 1 pkt. b) i c) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogdlne rozporzadzanie o ochronie danych
osobowych (art. 6 ust. 1 pkt. b — ,przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong
jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza,
przed zawarciem umowy”; art. 6 ust. 1 pkt. ¢ — ,przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze”).

3. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg inni uczestnicy postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz mogg by¢ inne podmioty upowaznione do ich przetwarzania na podstawie ustawy
w szczegdlnosci: komornicy, sgdy, policja, prokuratura.

4. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
migdzynarodowe;j.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania, jednak nie krécej niz przez czas okreslony przepisami prawa, w tym dla celow
archiwalnych przez okres podyktowany ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwum oraz w oparciu i Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt obowigzujgcy w PCPR.

6. Z zastrzezeniem pkt. 8 i 9 posiada Pani/Pan prawo dostepu do treséci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
whniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania, (jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktdrego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.

7. Z prawa do bycia zapomnianym nie mozna skorzystac:

a. W zakresie, w jakim przetwarzanie danych jest niezbedne do wywigzania sie z prawnego
obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy prawa Unii lub prawa panistwa
cztonkowskiego, ktéremu podlega administrator danych (t.j.: prawa polskiego), lub do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznych lub w ramach sprawowania
wiladzy publicznej powierzonej administratorowi danych.

b. W zakresie, w jakim przetwarzanie danych jest niezbedne do celéw archiwalnych w
interesie publicznym, do celow badan naukowych lub historycznych lub do celéw
statystycznych na podstawie prawa Unii lub prawa paristwa cztonkowskiego (t.j.: prawa
polskiego), jak réwniez, jezeli bedzie to niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen.

8. Z prawa do przenoszenia danych nie moina skorzysta¢ do przetwarzania danych, ktore jest
niezbedne do wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania witadzy publicznej powierzonej administratorowi.

9. Skorzystanie przez Panig/Pana z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych,
o ktéorych mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowaé zmiang wyniku
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postgpowania ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z przepisami
obowigzujgcymi w tym zakresie.

10. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogélne
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Dane adresowe:

Urzad Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2

00-193 Warszawa

Fax.: 22 5310301

11. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do wykonania/zawarcia umowy oraz
podjecia dziataii na zgdanie Pani/Pana, przed zawarciem umowy lub (i) podanie przez Panig/Pana
danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan zobowigzana do ich podania.
Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci podjecia na Pani/Pana
zgdanie dziatan, przed zawarciem umowy lub brak mozliwosci zawarcia/wykonania umowy lub (i)
brak mozliwosci uczestnictwa w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.
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Zapytanie ofertowe Nr: FA.2.261.1.2021 - Zalyeznik Nr 1

pieczgé wykonawey

FORMULARZ OFERTOWY

»Petnienie funkcji inspektora Ochrony Danych przetwarzanych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim w roku 2021”

Dane Zamawiajgcego:
Powiat Kamienski - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Wolinska 7b,
72-400 Kamient Pomorski
adres e-mail kontaktowy: sekretariat@pcprkamienpomorski.pl

Dane wykonawcy
Nazwa:

...................................................................................................................................................................

W przypadku wyboru naszej oferty osoba do kontaktu w sprawie realizacji zamodwienie bedzie:

cesaassneses NETEIOFGNU v ddrBsie-mall svumismnamnnia



Zapytanie ofertowe Nr: FA.2.261.1.2021 - Zalgeznik Nr 1

W odpowiedzi na ogtoszenie o ww. postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 roku, w
imieniu wykonawcy oferuje wykonanie przedmiotowego zamdwienia za nastepujgce ceny:

cena za miesigc ustugi wynosi .............. — - o & %VAT
W WYSOIOSCT s co daje faczng miesieczng kwote ....ccoeevecerrecernenee zt brutto

Ja nizej podpisany o$wiadczam, ze:

— zapoznatem sie z trescig ogtoszenia o zamdwieniu dla niniejszego postepowania i nie
wnosze do niego zastrzezen,

— akceptujemy bez zastrzezen wzér umowy i w przypadku wyboru naszej oferty
zobowiazujemy sie do jej podpisania w miejscu iterminie wskazanym przez
Zamawiajgcego,

— spetniamy wszystkie warunki, okreslone w ogtoszeniu o zamdwieniu i ztozylismy wszystkie
wymagane dokumenty, potwierdzajgce spetnianie tych warunkow

— uwazamy sig za zwigzanych niniejszg oferta przez 30 dni od dnia, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert

— gwarantuje wykonanie niniejszego zamoéwienia zgodnie z ogtoszeniem o zamdwieniu i
wszelkimi zatgcznikami,

— zobowigzujemy sie do wykonywania zamdwienia w terminie do 31 grudnia 2021 r.

—  wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec o0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu®.

— przyjmuje do wiadomosci i akceptuje zapisy klauzuli informacyjnej

podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do sktadania oswiadczeri woli w imieniu wykonawcy

! rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenic o ochronie danych)

* W przypadku gdy wykonawca nic przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylgezenic
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5§ RODO treéci o§wiadczenia wykonawea nie sklada (usunigeie
tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie)
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