Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie
ul. Wolifiske 7b, 72-400 Kamiet Pomorsk:
tel./fax 91 382 33 86

srarZapytanielofertowe nroFA.2.261.6.2020 Kamiert Pomorski, dniazq kwietnia 2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim ogtasza rozpoczecie
postepowania o udzielenie zamodwienia na
petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Kamieniu Pomorskim
w trybie zapytania ofertowego o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 30.000 Euro

. ZAMAWIAJACY:

Powiat Kamieriski - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim
NIP: 986-016-62-59

ul. Wolinska 7B, 72-400 Kamienn Pomorski

tel.: 91382 33 86

Fax: 91 382 33 86

e-mail: sekretariat@pcprkamienpomorski.pl

REGON: 812026880

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwienl publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku, dla ktérego
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.
Postgpowanie sfuzy analizie cen rynkowych na potrzeby zadan wykonywanych przez Zamawiajgcego oraz
ma na celu wybranie oferty najkorzystniejszej.

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: Ustuga
Przedmiotem zamowienia jest petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Powiatowym

Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim w okresie od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2020
roku w ramach umowy cywilno-prawne;j.

Zakres przedmiotowy ustugi obejmuje petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w
rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych,
zwane dalej RODO) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, poz. 1) na zasadach okreslonych w obowigzujgcych
przepisach.

1. Zadania Inspektora Ochrony Danych okreslone w obowigzujacych przepisach prawa, w tym w
szczegolnosci okreslone art. 39 Rozporzadzenia RODO, tj.:
a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajagcego oraz pracownikéw, ktérzy
przetwarzajag dane osohowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy niniejszego
rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i
doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub paristw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajgcego w
dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania zwiekszajgce
swiadomosc, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane
z tym audyty;

c) udzielanie na zgdanie zalecen, co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35;

d) wspdtpraca z organem nadzorczym;
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e) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36, oraz w
stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

2. Obowigzki Inspektora Ochrony Danych:

a) Inspektor musi wypetnia¢ swoje obowigzki w oparciu o Ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o
Ochronie Danych Osobowych oraz Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO);

b) wypetnianie swoich zadan z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z operacjami
przetwarzania, majgc na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania;

c) systematyczna analiza przepiséw i tworzenie wytycznych w obszarze ochrony danych
osobowych;

d) opracowywanie, opiniowanie oraz doprowadzanie do zawierania umoéw w przedmiocie
powierzania danych osobowych;

e} weryfikacja, aktualizacja dokumentacji i wewnetrznych procedur dotyczacych przetwarzania
danych osobowych;

f) doradztwo merytoryczne oraz prowadzenie szkolen na temat wytycznych, rekomendacji i
dobrych praktyk z zakresu ochrony danych osobowych;

g) okresowe prowadzenie audytow w zakresie ochrony danych osobowych oraz opracowywanie
raportow wraz rekomendacjami i zleceniami, gdzie dane osohowe sg przetwarzane;

h) wykonywanie czynnosci zwigzanych z zapewnieniem prawa dostepu do danych;

i} nadzorowanie dziatan Administratora w zakresie przestrzegania ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych (RODO);

j)  wspodtpraca z Administratorem w celu ciggtego dostosowywania organizacji do nowych
wytycznych, rekomendacji i dobrych praktyk dotyczacych ochrony danych osobowych;

k) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem danych, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO,
oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

I} prowadzenie korespondencji z organem nadzorczym, udziat w kontrolach organu nadzorczego
oraz wspotpraca z organem nadzorczym;

m) prowadzenie rejestrow wynikajgcych z dokumentdéw wewnetrznych.

3. Ponadto Inspektor Ochrony Danych jest zobowigzany przyjezdzac do siedziby Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim 2 razy w miesigcu, w terminie uzgodnionym z
Zamawiajacym (najpdiniej na 7 dni przed spotkaniem). W pozostatym zakresie bedzie dostepny w
dni robocze od godz. 8:00 do 15:00 pod wskazanym numerem telefonu i adresem e-mail, z
zachowaniem terminu do dwdch dni roboczych na odpowiedz e-mail i zapytania telefoniczne - w
sprawach skomplikowanych w terminie do 7 dni roboczych.

4. Inspektor Ochrony Danych zobowigzany jest podpisa¢ Umowe Powierzenia Danych Osobowych.
5. W ramach wykonywanych zadan inspektor zobowigzany jest zapewni¢ zastepstwo Inspektora
Ochrony Danych na czas swojej nieobecnosci.

IV. TERMIN REALIZACII
Umowa pomiedzy stronami zostaje zawarta na rok 2020 tj.: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2020 r.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:
0 zamdwienie moga ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy:
1. majg peitng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaja z petni praw publicznych i spetniajg
warunki w zakresie:
a) posiadania kompetencji / uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowej,
w szczegdlnosci wiedze fachowa na temat prawa i praktyki w dziedzinie ochrony danych
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osobowych, oraz umiejetnosci niezbedne do wykonywania zadan, o ktérych mowa w art. 47
ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych;

b) nie byli skazani prawomocnym wyrokiem orzeczonym za przestgpstwo lub przestgpstwo
skarbowe popetnione z winy umysinej;

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1.

Kazdy z Wykonawcéw ma obowigzek ztozy¢ wraz z formularzem oferty nastepujace oéwiadczenia i
dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu:

- wykaz oséb — zatgcznik nr 2

Po otwarciu ofert, a przed podpisaniem umowy, Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte o przestanie w formie elektronicznej (e-mail) Oswiadczenia 10D, ktore
stanowi — zatacznik nr 1 do wzoru umowy. Powyzsze oswiadczenie nalezy dostarczy¢ w oryginale do
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim przed podpisaniem umowy.
Ponadto do wgladu nalezy dostarczy¢ dokumenty IOD dotyczace odbytych studiéw / szkolert /
kurséw / wyksztatcenia.

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY CENOWEJ:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte;

Oferte nalezy przygotowac zgodnie z powyzszym ogtoszeniem;

Formularz ofertowy musi by¢ sporzadzony weditug wzoru formularza ofertowego stanowigcego
zatgcznik nr 1;

Wykonawca skiada / przesyta oferte w zamknigtej kopercie opisang w nastepujacy sposob:

,Petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w PCPR
w Kamieniu Pomorskim w 2020 roku”

Do oferty (Formularza ofertowego) nalezy zatgczy¢ nastepujgce zatgczniki:

a. dokumenty i odwiadczenia, o ktérych mowa w pkt. VI;

b. aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej;

Zamawiajgcy zaleca, aby oferte wraz z wszelkimi zatacznikami drukowac na papierze formatu A4,
prosimy o nie bindowanie ofert oraz o niedotaczanie wzoru umowy (powyzsze ufatwia archiwizacjg
ofert Zamawiajgcemuy);
dla celéw kancelaryjnych na kopercie musza by¢ wskazane dane oferenta (imie i nazwisko / nazwa
firmy, adres);
wykonawca przedstawi w ofercie ceng catkowita brutto wynagrodzenia ryczattowego za 1 (jeden)
miesigc $wiadczenia ustugi obejmujacg catos¢ przedmiotu zaméwienia, podajac jg w zapisie
liczbowym i stownie. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, w
tym podatek VAT w ustawowej wysokosci, a takie inne koszty niezbedne do zrealizowania
zamoéwienia. Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem ptatniczym, z
doktadnoécia do drugiego miejsca po przecinku.

VIII. KRYTERIUM OCENY OFERT | JEGO OPIS:
Cena —100%
Opis kryterium cena: najnizsza cena. Przy dokonywaniu wyboru Zamawiajgcy stosowac bedzie wytgcznie

kryterium ceny. Oferta zawierajaca najnizszg cene bedzie oferta najkorzystniejszg.

IX. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT:

1

2.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia _QQ_ maja 2020 roku do godziny 15.30 w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim, 72-400 Kamieri Pomorski ul. Wolifiska 7B, osobiécie
(skrzynka pocztowa umieszczona na budynku przy wejsciu A) lub za posrednictwem poczty (kurier).

Datg zlozenia oferty jest data wplywu do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu
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Pomorskim.

3. Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez rozpatrzenia.

4. Informacja  dotyczaca  rozstrzygniecia  zapytania bedzie zamieszczona na  stronie
www.bip.pcpr.powiatkamienski.pl

X. INFORMACIJA O WYBORZE OFERTY / UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA:
1. Zamawiajgcy zamieszcza informacje z wyboru najkorzystniejszej oferty / uniewaznieniu
postepowania na stronie www.bip.pcpr.powiatkamienski.pl
2. Zamawiajacy informuje tylko Wykonawce, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte — informacja jest
wysytana na adres poczty elektronicznej wskazany w formularzu oferty.
3. Pozostali Wykonawcy skiadajgcy oferte sg zobowigzani do sprawdzenia strony Zamawiajacego
www.bip.pcpr.powiatkamienski.pl

XI. DOKUMENTY, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY:
1. Formularz ofertowy.
2. Oswiadczenie Wykonawcy wg zatgczonego wzoru.
3. Udokumentowane doswiadczenie w zakresie ochrony danych osobowych.
4. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej.

ZALACZNIKI:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 — Wykaz oséb
Zafgcznik nr 3 —wzdr umowy

Pouczenie:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny, na kazdym etapie
postgpowania, a szczegdélnie w wypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote, jaka Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia.

Zapytanie ofertowe sporzadzone zostato zgodnie z Regulaminem Udzielania Zaméwien Publicznych o wartoéci
szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 Euro — Zarzadzenie nr 9/2014 Dyrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim z dnia 12 czerwca 2014 roku.
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