Powiatowe Centrum
Pomocey Rodzinie
ul. Woliiiska 7b, 72400 Kamied Pomorski
tel. /fax 91 382 33 84

Zapytahie CrRFOWE HAEA S 961.1.2020 Kamieri Pomorski, dnia & stycznia 2020,

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim ogtasza rozpoczecie
postepowania o udzielenie zamdéwienia na
petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Kamieniu Pomorskim
w trybie zapytania ofertowego o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 30.000 Euro

I. ZAMAWIAJACY:

Powiat Kamieniski - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim
NIP: 986-016-62-59

ul. Woliriska 7B, 72-400 Kamient Pomorski

tel.: 91 38233 86

Fax: 91 382 33 86

e-mail: sekretariat@pcprkamienpomorski.pl

REGON: 812026880

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku, dla ktérego
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rdwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Postepowanie stuzy analizie cen rynkowych na potrzeby zadan wykonywanych przez Zamawiajgcego oraz
ma na celu wybranie oferty najkorzystniejszej.

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: Ustuga

Przedmiotem zamowienia jest petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim w okresie od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2020
roku w ramach umowy cywilno-prawnej.

Zakres przedmiotowy ustugi obejmuje petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w
rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych,
zwane dalej RODO) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, poz. 1) na zasadach okreslonych w obowigzujgcych
przepisach.

1. Zadania Inspektora Ochrony Danych okreslone w obowigzujgcych przepisach prawa, w tym w
szczegolnosci okreslone art. 39 Rozporzadzenia RODO, tj.:

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikdw, ktdrzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy niniejszego
rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii lub paristw cztonkowskich o ochronie danych i
doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajgcego w
dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania zwigkszajgce
swiadomosé, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane
z tym audyty;

¢) udzielanie na zadanie zalecen, co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35;

d) wspdtpraca z organem nadzorczym;
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Powialowe Centlrum
Pomocy Rodzinie

ul. Wolifisko 7b, 72-400 Kamieit Pomorski
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' 'Q[:G‘m',.m'rz:);fgqlﬁﬁf%jé%gofanCJl punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z -
3 przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36, oraz w

stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

2. Obowigzki Inspektora Ochrony Danych:

a) Inspektor musi wypetnia¢ swoje ohowigzki w oparciu o Ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o
Ochronie - Danych Osobowych oraz Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
.2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO);

b) wypetnianie swoich zadan z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z operacjami
przetwarzania, majgc na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania;

c) -systematyczna. analiza. przepisébw i tworzenie wytycznych w obszarze ochrony danych
osobowych; - g

d) opracowywanie, opiniowanie oraz doprowadzanie do zawierania umoéw w przedmiocie
powierzania danych osobowych;

e) weryfikacja, aktualizacja dokumentacji i wewnetrznych procedur dotyczacych przptwarzama
danych osobowych;

f) doradztwo merytoryczne oraz prowadzenie szkolen na temat wytycznych, rekomendacji i
dobrych praktyk z zakresu ochrony danych osobowych;

g) okresowe prowadzenie audytéw w zakresie ochrony danych osobowych oraz opracowywanie

© raportdw wraz rekomendacjami i zleceniami, gdzie dane osobowe s3 przetwarzane;

h) wykonywanie czynnosci zwigzanych z zapewnieniem prawa dostepu do danych;

i) nadzorowanie dziatan Administratora w zakresie przestrzegania ogolnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych (RODO);

j)  wspétpraca z Administratorem w celu cigglego dostosowywania organizacji do nowych
wytycznych, rekomendacji i dobrych praktyk dotyczgcych ochrony danych osobowych;

k) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem danych, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa w art. 36 RODO,
oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich-innych sprawach;

1) prowadzenie korespondencji-z-organem nadzorczym, udziat w kontlolach organu nadzorczego
oraz wspolpraca z organem nadzorczym;

m) prowadzenie rejestrow wynikajacych z dokumentéw wewnetrznych

3. Ponadto Inspektor Ochrony Danych jest zobowigzany przyjeidiac’:: do siedziby Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie:w Kamieniu- Pomorskim 2 razy w miesigcu, 'w terminie uzgodnionym z
Zamawiajacym (najpdzniej na 7 dni przed spotkaniem). W pozostatym zakresie bedzie dostepny w
dni robocze od godz. 8:00 do 15:00 pod wskazanym numerem telefonu'i adresem e-mail, z
zachowaniem terminu do-dwdch dni roboczych na odpowied? e-mail i zapytania telefoniczne - w
sprawach skomplikowanych w terminie do 7 dni roboczych.

4. Inspektor Ochrony Danych zobowigzany jest podpisa¢ Umowe Powierzenia Danych Osobowych.
5. W ramach wykonywanych zadan inspektor zobowigzany jest zapewni¢ zastepstwo Inspektora
Ochrony Danych na czas swojej nieobecnosci.

IV. TERMIN REALIZACII
Umowa pomiedzy stronami zostaje zawarta na rok 2020 tj.: od dnia zawarcia umdwy do 31.12.2020 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
O zamodwienie mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
1. majg petng zdolnos$é do czynnosci prawnych oraz korzystajg z petni praw publicznych i spetniajg
warunki w zakresie:
a) posiadania kompetencji / wuprawnien do prowadzenia dziatalnoéci zawodowej,
w szczegolnosci wiedze fachowg na temat prawa i praktyki w dziedzinie ochrony danych
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Powialowe Cenirum
Pomocy Rodzinie
ul. Wolifisko 7h, 72-400 Kamier Pomorski
tal. /fox 91 382 33 84

REGON: 812024880 1P 984.01-07-0080bowych, oraz umiejgtnosci niezbgdne do wykonywania zadar, o ktorych mowa w-art. 47

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W. CELU -

ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych;
b) nie byli skazani prawomocnym wyrokiem orzeczonym za przestepstwo lub przestqpstwo
skarbowe popetnione z winy umyslnej;

POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1.

Kazdy z Wykonawcéw ma obowigzek ztozy¢ wraz z formularzem oferty nastgpujgce osmadczema i

dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkdw udziatu w postepowaniu:
- wykaz oséb — zatgcznik nr 2

Po otwarciu ofert, a przed podpisaniem umowy, Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktory ziozyt: .=

najkorzystniejszg oferte o przestanie w formie elektronicznej (e-mail) Oswiadczenia 10D, ktore
stanowi — zalgcznik nr 1 do wzoru umowy. Powyzsze o$wiadczenie nalezy dostarczy¢ w-oryginale do
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim przed podpisaniem umowy.

Ponadto do wgladu nalezy dostarczy¢ dokumenty 10D dotyczace odbytych studiéw / szkoler ./

— —— kurséw / wyksztatcenia.

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY CENOWEIJ:

1)
2)
3)

4)

5)

0

7)

8)

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

Oferte nalezy przygotowac zgodnie z powyzszym ogloszeniem;

Formularz ofertowy musi byé sporzgdzony wedtug wzoru- formularza ofertowego stanowigcego
zatacznik nr 1;

Wykonawca sktada / przesyta oferte w zamknietej kopercie opisang w nastgpujacy sposéb:

Petnienie funkeji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w PCPR
w Kamieniu Pomorskim w 2020 roku”

Do oferty (Formularza ofertowego) nalezy zatgczy¢ nastepujace zataczniki:

a. dokumenty i oéwiadczenia, o ktérych mowa w pkt. VI; 1 WP SR s s
b. aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i mformacp - dzmialnoscr

gospodarczej;

Zamawiajgcy zaleca, aby oferte wraz z wszelkimi zatacznikami drukowac na papierze formatu Ad -

prosimy o nie bindowanie ofert oraz o niedotaczanie wzoru umowy (powyzsze uiatwm archlwmaqe
ofert Zamawiajacemu); Gt i

dla celéw kancelaryjnych na kopercie muszg hy¢ wskazane dane oferenta (|m|e i nazwmko / nazwasicde Ty
firmy, adres); g pRiTIEE a2 :
wykonawca przedstawi w ofercie cene catkowita brutto wvnagrodzema ryczaftowego za 1 (jeden).! i i

miesigc $wiadczenia ustugi obejmujaca cato$¢ przedmiotu zamdwienia, podajac jg w. zapisie. ..

liczbowym i stfownie. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, w
tym podatek VAT w ustawowej wysokosci, a takie inne koszty niezbedne do zrealizowania

zamdwienia. Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem p{atmczym Zrnhn SES

doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

VIIl. KRYTERIUM OCENY OFERT | JEGO OPIS:
Cena — 100%

Opis kryterium cena: najnizsza cena. Przy dokonywaniu wyboru Zamawiajgcy stosowac bedzie wylgcznie -

kryterium ceny. Oferta zawierajaca najnizszg cene bedzie ofertg najkorzystniejsza.

IX. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:

1.

Oferte nalezy ztoiyé¢ do dnia A _ stycznia 2020 roku do godziny 15.30 w Powiatowym Centrum

Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim, 72-400 Kamieri Pomorski ul. Woliriska 7B pok. 1A (biuro
podawcze PCPR), osobiscie lub za posrednictwem poczty (kurier).
Datg zlozenia oferty jest data wplywu do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu
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3. Oferty ztoZzone po terminie zostang zwrdcone bez rozpatrzenia.
4. Informacja dotyczaca rozstrzygniecia zapytania  bedzie zamieszczona na  stronie

www.bip.pcpr.powiatkamienski.pl

X. INFORMACIA O WYBORZE OFERTY / UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA:
1. Zamawiajgcy zamieszcza informacje z wyboru najkorzystniejszej oferty / uniewaznieniu
postepowania na stronie www.hip.pcpr.powiatkamienski.pl .
2. Zamawiajacy informuje tylko Wykonawce, ktdry ztozyt najkorzystniejsza oferte — mformaqa jest
—  wysylana na adres poczty elektronicznej wskazany w formularzu oferty. = o=
3. Pozostali Wykonawcy sktadajacy oferte sg zobowigzani do sprawdzenla strony Zamawiajgcego
www.hip.pcpr.powiatkamienski.pl

XI. DOKUMENTY, JAKIE MAIJA DOSTARCZYC WYKONAWCY: =
1. Formularz ofertowy.
2. Oswiadczenie Wykonawcy wg zataczonego wzoru.
3. Udokumentowane doswiadczenie w zakresie ochrony danych osobowych.

ZALACZNIKI: -
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Wykaz os6b

Zatgcznik nr 3 — wzor umowy

Pouczenie:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny, na kazdym etapie
postepowania, a szczegdlnie w wypadku, gdy zaproponowane oferty przekrocza kwote, jaka Zamawiajacy moie
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia.

Zapytanie ofertowe sporzadzone zostalo zgodnie z Regulaminem Udzielania Zamdwieri Publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 Euro — Zarzadzenie nr 9/2014 Dyrektora POW|atowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim z dnia 12 czerwca 2014 roku.

DYRE

Powjatox,cﬂn Cen mocy} Rodzini
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Zapylanic ofertowe Ni: FA.2.261.1.2020 - Zalgeznik Nr 1

pieczgé wykonawcey

FORMULARZ OFERTOWY

»Petnienie funkcji inspektora Ochrony Danych przetwarzanych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim w roku 2020”

Dane Zamawiajgcego:
Powiat Kamieriski - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Woliriska 7b,
72-400 Kamien Pomorski
adres e-mail kontaktowy: sekretariat@pcprkamienpomorski.pl

Dane wykonawcy

Nazwa:

Osobaido kantakbu W SHrawie GErty JEST s sa i ray s Foris s v ss sosesisetos
Ar telefonu v AUTBSIEEMTAI wvnarses svesvesreinei v spvissvos soy st ve sidsses sovas s ssasssssavevias
W przypadku wyboru naszej oferty osoba do kontaktu w sprawie realizacji zamdwienie bedzie:

vrenrrenereens NP ERIEFONU o, AATES @M o




Zapylanie ofertowe Nr: FA.2.261.1.2020 - Zalyeznik Nr 1

W odpowiedzi na ogtoszenie 0 ww. postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zamaowier Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku, w imieniu
wykonawcy oferuje wykonanie przedmiotowego zamoéwienia za nastepujace ceny:

cena za miesigc UStUgi WYNOSI ....cvvevveceericieinnnnns zt netto + ... %VAT
W WYSOKOSCI e co daje taczng miesieczng kwote ..cvvvcvvevccvevnrennen, zt brutto

Catkowita warto$c¢ petnienia ustugi Inspektora Ochrony Danych wynosi:

cena za miesigc ustugi x ilos¢ miesiecy = .....ovvvvvvevenns zt netto = ...ccienne 2t brutto

Ja nizej podpisany o$wiadczam, ze:

— zapoznatem sig z trescig ogloszenia o zamdwieniu dla niniejszego postepowania i nie
wnosze do niego zastrzezen,

— akceptujemy bez zastrzezen wzér umowy i w przypadku wyboru naszej oferty
zobowigzujemy sie do jej podpisania w miejscu iterminie wskazanym przez
Zamawiajgcego,

— spetniamy wszystkie warunki, okredlone w ogloszeniu o zamodwieniu i ztozylismy wszystkie
wymagane dokumenty, potwierdzajace spetnianie tych warunkéw

— uwazamy sig za zwigzanych niniejszg ofertg przez 30 dni od dnia, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert

— gwarantuje wykonanie niniejszego zamowienia zgodnie z ogtoszeniem o zamdwieniu i
wszelkimi zatgcznikami,

— zobowigzujemy sie do wykonywania zamdwienia w terminie do 31 grudnia 2020 r.

—  wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniuz.

— przyjmuje do wiadomosci i akceptuje zapisy klauzuli informacyjnej

podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do skladania oswiadczer woli w imieniu wykonawcy

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 « dnia 27 kwictnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzgdzenie o ochronie danych)

? W przypadku gdy wykonawea nic przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylgczeni
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art, 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5§ RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nic sklada (usunigcei
tresci oswiadezenia np. przez jego wykreslenie)
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