Powiatowe Cenirum

Zapytanie ofertowe nr: FA.2,261.4.2018 Kamiert Pomorski, dnia 27 grudnia 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim ogtasza rozpoczegcie
postepowania o udzielenie zamowienia na
obstuge prawna Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim,
w tym $wiadczenie specjalistycznego poradnictwa prawnego w zakresie interwencji kryzysowej
w trybie zapytania ofertowego o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 30.000 Euro

I. ZAMAWIAIACY:
Powiat Kamienski - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim
NIP: 986-016-62-59
ul. Woliriska 7B, 72-400 Kamien Pomorski
tel.: 91382 33 86
Fax: 91382 33 86
e-mail: sekretariat@pcprkamienpomorski.pl
REGON: 812026880

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwieri publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku. Postgpowanie
stuzy analizie cen rynkowych na potrzeby zadan wykonywanych przez Zamawiajacego oraz ma na celu
wybranie oferty najkorzystniejszej.

IIl. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamdwienia jest obstuga prawna Zamawiajgcego, polegajaca na osobistym $wiadczeniu ustugi
w okresie od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2019 roku w ramach umowy cywilno-prawnej w
wymiarze 3 godzin zegarowych tygodniowo, w tym:

e 2 godziny tygodniowo — obstuga prawna Zamawiajacego,

e 1 godzina tygodniowo — $wiadczenie specjalistycznego poradnictwa prawnego w zakresie

interwencji kryzysowej

w siedzibie Zamawiajgcego oraz poza terminami dyzuréw poprzez $wiadczenie ustug prawnych w drodze
korespondencji elektronicznej oraz na telefon.

Dni i wymiar godzinowy w uzgodnieniu z Zamawiajacym po wyborze oferenta i rozpoczeciu wspotpracy.

Zakres ustugi obejmuje w szczegdlnosci:

1) konsultacje i porady prawne w zakresie realizacji statutowych zadar jednostki, réwniez w formie
telefonicznej lub mailowych konsultacji,

2) opracowanie i sporzgdzanie opinii prawnych,

3) redagowanie i pomoc w sporzadzaniu projektéw pozwoéw i innych pism urzedowych,

4) opiniowanie i weryfikowanie pod wzgledem formalno-prawnym na zgdanie Zamawiajgcego aktow
prawnych dotyczacych wewnetrznego funkcjonowania Zamawiajacego (np.: zarzadzenia Dyrektora,
regulaminy, instrukcje, itp.),

5) sprawdzanie na zadanie Zamawiajacego pod wzgledem formalno-prawnym umow i porozumien
dotyczacych spraw zatatwianych przez Zamawiajacego,

6) sprawdzanie na zadanie Zamawiajacego decyzji administracyjnych opracowanych przez
Zamawiajgcego,

7) $wiadczenie specjalistycznego poradnictwa prawnego dla oséb doswiadczajacych przemocy w
rodzinie, $wiadkéw przemocy w rodzinie, przezywajacych kryzys zyciowy, przezywajacych utrate
osoby bliskiej, waznych dla siebie wartosci, pracy, oséb  wykorzystywanych seksualnie,
przezywajacych kryzys rodzinny, matzeniski, ... - w zakresie interwencji kryzysowej, w obszarze m.in.:
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prawa rodzinnego i opiekuriczego, zabezpieczenia spofecznego oraz redagowanie i pomoc W
sporzadzeniu projektéw pozwdw i innych pism urzedowych dla ww. grupy osob;
8) prowadzenie dokumentacji w zakresie realizowanego poradnictwa specjalistycznego.

IV. TERMIN REALIZACII
Umowa pomiedzy stronami zostaje zawarta na rok 2019 tj.: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2019r.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY CENOWE]:

1) oferte cenowg nalezy ztozy¢ na zatgczonym formularzu ofertowym-— zatgcznik nr 1, sporzadzonym w
jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nieécieralnym atramentem,

2) wykonawca przedstawi w ofercie cene catkowitg brutto wynagrodzenia ryczattowego za 1 (jeden)
miesigc $wiadczenia ustugi obejmujgcy catoéé przedmiotu zamdwienia, podajgc ja w zapisie
liczcbowym i stownie. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, w
tym podatek VAT w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do zrealizowania
zamoOwienia. Cena oferty ma byé wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem ptatniczym, z
doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku, Wykonawca przedstawi oferte osobno w rozbiciu
na:

a. obstuge prawng Zamawiajacego,
b. $wiadczenie specjalistycznego poradnictwa prawnego w zakresie interwencji kryzysowej.

Z uwagi na réine irédla finansowania Zamawiajacy zastrzega, iz rozliczenia ustug: obstugi prawnej
Zamawiajacego i ustug specjalistycznego poradnictwa prawnego w zakresie interwencji kryzysowej
rozliczane beda na osobnych fakturach,

3) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty czeSciowej.
4) Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania oferty wariantowej.

VI. KRYTERIUM OCENY OFERT | JEGO OPIS:
Cena — 100%
1. Opis kryterium cena: najnizsza cena. Przy dokonywaniu wyboru Zamawiajacy stosowal bedzie
wytacznie kryterium ceny. Oferta zawierajaca najnizszg cene bedzie oferta najkorzystniejszg i

otrzyma najwyzszg iloé¢ punktdw, a pozostate oferty proporcjonalnie mniej wedtug nastgpujacego
wyliczenia.

Oferta najtarisza
Ocena punktowa =  ==semeemeemececeemeens x 100 punktow
Oferta badana

2. Podana w ofercie cena musi obejmowaé koszty wykonania ustugi wynikajacej z niniejszego
zapytania, podatek VAT oraz obejmowaé wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.

3. Prawidfowe ustalenie stawki VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy o
podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego.

4. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) zgodnie z polskim systemem pfatniczym
po zaokragleniu do petnych groszy (dwa miejsca po przecinku).

5. Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly zlozone oferty o
takiej samej cenie, Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreélonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty
dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w juz ztozonych ofertach.

6. Wykonawca musi posiadaé wpis na liste radcow prawnych lub adwokatéw (kopie potwierdzong za
zgodno$¢ z oryginatem nalezy ztozy¢ razem z ofertg).
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Ocena spetnienia warunkéw udziafu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentéw
ztoZonych przez Wykonawce, na zasadzie: SPEENIA / NIE SPEENIA.

VIl. OGOLNE WARUNKI UMOWY:

1) Termin pfatnesci faktury 14 dni od dnia otrzymania dokumentu przez Zamawiajgcego.

2) Okres rozwigzania umowy 3 miesigce.

3) Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga nastgpic jedynie w formie pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.

4) Wykonawca bedzie Swiadczyt obstuge prawng osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego tj.: przy
ul. Woliniskiej 7B, 72-400 Kamieri Pomorski. Ustuga bedzie $wiadczona jeden raz w tygodniu w
siedzibie Zamawiajgcego, w wymiarze 3 godzin zegarowych oraz poza dniami dyzuréw poza siedzibg
Zamawiajgcego w formie swiadczenia ustug prawnych w drodze korespondencji elektronicznej oraz
na telefon. Terminy $wiadczenia pomocy prawnej beda przedmiotem uzgodnien pomiedzy stronami.

VIII. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 10 stycznia 2019 roku do godziny 15.30 w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Kamieniu Pomorskim, 72-400 Kamiert Pomorski ul. Woliriska 7B pok. 1A (biuro podawcze PCPR),
osobiscie lub za posdrednictwem poczty (kurier) pod wyzej wskazany adres.

Oferte sktadang w siedzibie Zamawiajgcego nalezy ztozy¢ w zabezpieczonej kopercie opisane;j:

PCPR w Kamieniu Pomorskim ul. Woliniska 7B, 72-400 Kamieni Pomorski
»Obstuga prawna PCPR i IK” - nie otwierac

Dla celéw kancelaryjnych na kopercie muszg by¢ wskazane dane oferenta (imie i nazwisko lub nazwa
kancelarii, adres).

Datg ztozenia oferty jest data wplywu do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim.
Oferty ztoZzone po terminie zostang zwrocone bez rozpatrzenia.

IX. DOKUMENTY JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY:
1) Formularz ofertowy.
2) Oswiadczenie Wykonawcy wg zatgczonego wzoru.
3) Aktualnego zaéwiadczenia o wpisie Oferenta na liste radcdw prawnych lub adwokatéw (kopie
potwierdzone za zgodno$c¢ z oryginatem).

Pouczenie:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny, na
kazdym etapie postepowania, a szczegdlnie w wypadku gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote jaka
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

Zapytanie ofertowe sporzadzone zostalo zgodnie z Regulaminem Udzielania Zamodwieri Publicznych o
wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 Euro — Zarzgdzenie nr 9/2014
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim z dnia 12 czerwca 2014 roku.

o J
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego znak: FA.2.261.4.2018
FORMULARZ OFERTOWY

Ja, nizej podpisana/ny:

{adres siedziby, nr telefonu, adres e-mail Wykonawcy)

Oswiadczam, ze zapoznatam/tem sie z warunkami Zapytania Ofertowego znak: FA.2.261.4.2018 z dnia
27.12.2018 . i nie wnosze do nich zadnych zastrzezen.

Oferuje realizacje zaméwienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym za ceng:

- za jeden miesigc $wiadczenia ustug obejmujaca catos¢ przedmiotu ZAMOWIENIA cvvververrersereeseescnnereens Z1 DIULTO
(stownie  kwota  brutto: ),
z rozbiciem na:

1. Obstuge prawna Zamawiajacego - CeNa Drutto ......omeerscsissinmnceeass zt (STOWNIE: v

s 1)

2. Swiadczenie specjalistycznego poradnictwa prawnego w zakresie interwencji kryzysowej - cena
DIULED wovvrioievereresssesmenmsseresnees ZE (STOWNIRL i T zt)

Jednocze$nie oswiadczam, ze:
1. jestem ubezpieczony/na od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie {wiadczenia pomocy prawnej;

2. nie bylem/tam karany/na za przestgpstwa umysIne oraz nie toczy sie przeciw mnie postepowanie karne.

(miejscowosc) (data) {podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy)




Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr: FA.2.261.4.2018
OSWIADCZENIE OFERENTA

Ja nizej podpisany/na:

...........................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

1 =) OO 7 7 R — e-mail

..............................

w zwigzku z ogloszonym zapytaniem ofertowym na obstuge prawna Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim, w tym éwiadczenie specjalistycznego poradnictwa
prawnego w zakresie interwencji kryzysowej w 20198 roku, oswiadczam, ze:

1) sktadajac oferte w przedmiotowym postgpowaniu nie zachodzi w stosunku do mnie
przestanka, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 2 Pzp*;

2) spetniam warunki opisane w przedmiotowym zapytaniu ofertowym.

.......................................

Miejscowosc, dnia Podpis i pieczeé Wykonawcy lub osoby uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy

=Art. 24. [Podmioty wykluczone z postepowania o udzielenie zaméwienia]

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

2) wykonawecéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadioé¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow,
ktérzy po ogtoszeniu upadiosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jeieli ukiad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego.




