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DYREKTOR POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE W KAMIENIU POMORSKIM

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO URZEDNICZE
REFERENTA
w Zespole do spraw pieczy zastepcze]

I. NAZWA I ADRES JEDNOSTKI:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim
ul. Wolinska 7B, 72-400 Kamierh Pomorski

II. OKRESLENIE STANOWISKA: REFERENT

III. WYMIAR ETATU: PELNY

IV. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1. obywatelstwo polskie;

2. petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3. wyksztatcenie Srednie o profilu ogélnym Ilub zawodowym umozliwiajgce
wykonywanie zadan na stanowisku, stosownie do opisu stanowiska,

4. stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku;

5. niekaralno$¢ za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe

V. WYMAGANIA DODATKOWE:

1. nieposzlakowana opinia,

2. umiejetnosc¢ obstugi urzadzen i sprzetu biurowego, w tym komputera,

3. samodzielnos¢, komunikatywnosé, kultura osobista, odpornosc na stres,
4, rzetelnos¢, skrupulatnos¢, uczciwose,

5. umiejetnos¢ analizy problemdw i poprawnego wyciggania wnioskow,

6. terminowos¢ w realizowaniu zadan,

7. doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w jednostkach samorzadu
terytorialnego.

8. znajomos¢ przepisow z zakresu:

kodeksu postepowania administracyjnego,

ustawy 0 pomocy spotecznej,

ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.

VI. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

1.

2.

opracowywanie projektow planow wydatkow na realizacjg zadan oraz aktualizowanie
danych do umieszczenia na stronie internetowej i w Biuletynie Informacji Publicznej,
realizowanie $wiadczen wynikajgcych z ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej, ustawy z dnia 12 marca 2004 roku
0 pomocy spotecznej,

prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowanie decyzji w sprawach
indywidualnych,

ustalenie optaty dla rodzicow naturalnych, ktérych dzieci przebywajg w pieczy
zastepczej,

wspotpraca z Zespotem ds. Finansowo-Administracyjnych w zakresie przygotowania
dyspozycji do wyptaty $wiadczen udzielanych rodzinom zastepczym oraz osobom
usamodzielnianym,
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opuszczajgcym domy pomaocy spofecznej dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych
intelektualnie, domy dla matek z matoletnimi dzie¢mi i kobiet w cigzy oraz schronienia
dla nieletnich, zaktady poprawcze, specjalne oérodki szkolno-wychowawcze, specjalne
o$rodki wychowawcze, mtodziezowe oérodki socjoterapii zapewniajace catodobowa
opieke lub mtodziezowe osrodki wychowawcze, ktérym pomoc przyznana zostata na
podstawie ustawy 0 pomocy spotecznej,

7. przeprowadzanie postgpowania administracyjnego  w  celu  usamodzielnienia
wychowankow, kompletowanie dokumentacji ~ dotyczacej usamodzielnianych
wychowankdw z réznego rodzaju form opieki, ubiegajacych sie 0 pomoc pienigzng na
usamodzielnienie i na kontynuowanie nauki oraz pomoc rzeczowg,

8. kontrola w zakresie prawidtowosci wykorzystania przyznanych $wiadczen oraz zmiany
w sytuacji rodziny i dziecka,

9. wspdipraca ze szkotami, do ktérych uczeszczajg usamodzielniani wychowankowie
w celu sprawdzenia frekwencji i systematycznosci w uiszczaniu optat za szkote,

10. przekazywanie do biura informacji gospodarczych danych o powstaniu zalegtosci
z tytutu odptatnosci rodzicow za pobyt dzieci w pieczy zastepczej,

11, udziat w sporzadzaniu oceny zasobow pomocy spotecznej,

12. sporzadzanie sprawozdawczosci oraz przekazywanie jej wojewodzie, rowniez w formie
dokumentu elektronicznego, z zastosowaniem systemu teleinformatycznego,

13. opracowywanie dokumentacji konkursowej dotyczacej zlecania zadan z zakresu
pomocy spotecznej,

14. praca w systemie informatycznym Wspieranie rodziny i pieczy zastgpczej” - system
wspomagajacy realizacjg zadan ustawowych w zakresie wspierania rodziny i pieczy
zastepczej.

VII. WYMAGANE DOKUMENTY:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy (Swiadectwa pracy),

wiasnorecznie odpisane o$wiadczenie osoby 0 posiadaniu petnej zdolnosci do

czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

6. wiasnorecznie podpisane oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnoéci instytucii
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,  przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

7. wiasnorecznie podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie

danych osobowych dla potrzeb rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia

1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 roku Nr 101 poz. 926

z pdzn. zm.).

s 0

VIII. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:

Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych
i szkodliwych warunkdw pracy. Nie istniejq bariery architektoniczne utrudniajgce
wykonywanie pracy na stanowisku. Dostep do budynku oraz do pomieszczen biurowych
dostosowany jest do potrzeb 0sob niepetnosprawnych poruszajgcych sig na wozkach
inwalidzkich. Sanitariaty ~przystosowane sg do potrzeb osob  niepetnosprawnych
poruszajacych sie na wozkach inwalidzkich.



IX. INFORMACJA O WSKAZNIKU ZATRUDNIENIA 0SOB NIEPELNOSPRAWNYCH:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w urzedzie, W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sOb niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

X. TERMIN, SPOSOB I MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW:

Oferty nalezy skiada¢ w terminie do dnia 20 sierpnia 2013 roku do godziny 15:00
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim (PCPR) ul. Wolinska 7B
pocztg lub osobiscie (uwaga: liczy sig data wptywu do PCPR) w zamknietych kopertach
z dopiskiem ,,nabor na stanowisko urzednicze — Referenta w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskint'.

XI. INFORMACJE DODATKOWE:
A Zgtoszenia, ktore wptyng po wyzej wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

A Informacje o wyniku naboru bedg umieszczone na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej /bip.pcpr.powiatkamienski.pl/ w  zakiadce: Nabor na wolne
stanowiska urzednicze oraz na tablicy ogtoszen w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Kamieniu Pomorskim z siedzibg przy ul. Wolinskiej 7B.

A Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny byC opatrzone
klauzula "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacjl', zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 .
Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr 223 poz. 1458 z p6zn. zm.) oraz wiasnorgcznie podpisane.

Kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu naboru zostang powiadomieni telefonicznie
o terminie, miejscu oraz godzinie rozpoczecia rozmowy kwalifikacyjnej. Ztozone dokumenty
aplikacyjne sg odsytane na wniosek kandydata.

Przewidywany termin zawarcia umowy 0 prace: wrzesien 2013 .

Kamien Pomorski, dnia 8 sierpnia 2013 roku

Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie
ul. Woliniska 7b, 72400 Kamied Pomorski
tel./fox 91 382 33 86
REGON: 812024880, NIP- 984010700¢



