LEU D

ul. Woliftska 7h, 72-400 Kamied Pomorski

ol y. 33 00

REGON: 812026880, NIP- 9840107009

Zapytanie ofertowe nr: FA.2.370.4.2015 Kamier Pomorski, dnia 8 grudnia 2015 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim ogtasza rozpoczecie
postepowania o udzielenie zamdwienia na
obstuge prawng Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim
w tym swiadczenie specjalistycznego poradnictwa prawnego
dla mieszancéw powiatu kamienskiego w zakresie Interwencji Kryzysowej
w trybie zapytania ofertowego o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 30.000 Euro

1. ZAMAWIAJACY:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim
ul. Wolinska 7B, 72-400 Kamien Pomorski

tel.: 91 382 33 86

Fax: 91 382 33 86

e-mail: sekretariat@pcprkamienpomorski.pl

NIP: 986 — 01 — 07 — 009

REGON: 812026880

I1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku.
Postepowanie stuzy analizie cen rynkowych na potrzeby zadan wykonywanych przez Zamawiajgcego
oraz ma ha celu wybranie oferty najkorzystniejszej.

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest obstuga prawna Zamawiajgcego, polegajaca na osobistym $wiadczeniu
ustugi w okresie od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2016 roku w ramach umowy cywilno-
prawnej.

Wykonawca zobowigzany bedzie do osobistej obecnosci w siedzibie Zamawiajagcego w wymiarze 4
godzin zegarowych tygodniowo, w tym:
- 2 godziny - jeden dzien w tygodniu $wiadczenie specjalistycznego poradnictwa prawnego dla
mieszkancow powiatu kamienskiego w zakresie Interwencji Kryzysowej,
- 2 godziny - jeden dzien w tygodniu obstuga prawna Zamawiajgcego.
Dni i wymiar godzinowy w uzgodnieniu z Zamawiajgcym po wyborze oferenta i rozpoczeciu wspdtpracy.

Zakres ustugi obejmuje w szczegdlnosci:

1) konsultacje i porady prawne w zakresie realizacji statutowych zadan jednostki, rowniez w formie
telefonicznej lub mailowych konsultacji,

2) opracowanie i sporzadzanie opinii prawnych,

3) redagowanie i pomoc w sporzadzaniu projektéw pozwdw i innych pism urzedowych,

4) opiniowanie i weryfikowanie pod wzgledem formalno-prawnym na Zadanie Zamawiajgcego
aktéw prawnych dotyczacych wewnetrznego funkcjonowania Zamawiajgcego (np.: zarzadzenia
Dyrektora, regulaminy, instrukcje, itp.),

5) sprawdzanie na zgdanie Zamawiajgcego pod wzgledem formalno-prawnym umdw i porozumien
dotyczacych spraw zatatwianych przez Zamawiajacego,

6) sprawdzanie na Zzadanie Zamawiajacego decyzji administracyjnych opracowanych przez
Zamawiajgcego,

7) uczestnictwo w postepowaniach sagdowych wskazanych przez Zamawiajgcego,

8) swiadczenie specjalistycznego poradnictwa prawnego dla mieszkancéw powiatu kamienskiego -
os6b doswiadczajacych przemocy w rodzinie, $wiadkéw przemocy w rodzinie, przezywajacych
kryzys zyciowy, przezywajgcych utrate osoby bliskiej, waznych dla siebie wartosci, pracy , osdb
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wykorzystywanych seksualnie, przezywajacych kryzys rodzinny, matzenski, ... - w ramach
Interwencji Kryzysowej z zakresu m.in. prawa rodzinnego i opiekuniczego, zabezpieczenia
spotecznego oraz redagowanie i pomoc w sporzadzeniu projektow pozwow i innych pism
urzedowych dla. ww. grupy osdb.

9) prowadzenie dokumentacji w zakresie realizowanej obstugi prawnej.

IV. TERMIN REALIZACII
Umowa pomigdzy stronami zostaje zawarta na rok 2016 tj.: od dnia podpisania umowy do 31.12.2016

8

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY CENOWE3J:

1)

2)

3)
4)

ofert¢ cenowa nalezy zlozy¢ na zatgczonym formularzu ofertowym- zafgcznik nr 1,
sporzadzonym w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym
atramentem,

wykonawca przedstawi w ofercie cene catkowity brutto za jedna godzine zegarowaq
$wiadczenia ustugi obejmujacy catodé przedmiotu zamowienia, podajac jg w zapisie liczbowym i
stownie. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, w tym
podatek VAT w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do zrealizowania
zaméwienia. Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem pfatniczym, z
doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty czeSciowej.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty wariantowej.

VI. KRYTERIUM OCENY OFERT I JEGO OPIS:

Cena — 100%

Opis kryterium cena: najnizsza cena. Przy dokonywaniu wyboru Zamawiajgcy stosowaé bedzie
wyfacznie kryterium ceny. Oferta zawierajaca najnizszg cene bedzie ofertg najkorzystniejszg i
otrzyma najwyzsza iloS¢ punktéw, a pozostate oferty proporcjonalnie mniej wedtug
nastepujgcego wyliczenia.

Oferta najtarisza
Ocena punktowa = x 100 punktow
Oferta badana

Podana w ofercie cena musi obejmowac¢ koszty wykonania ustugi wynikajgcej z niniejszego
zapytania, podatek VAT oraz obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

Prawidtowe ustalenie stawki VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ziotych polskich (PLN) zgodnie z polskim systemem
ptatniczym po zaokragleniu do petnych groszy (dwa miejsca po przecinku).

Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcéw, ktérzy ziozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w juz
ztozonych ofertach.

Wykonawca musi posiadac wpis na liste radcow prawnych lub adwokatéw (kopie potwierdzong
za zgodnos¢ z oryginatem nalezy ztozy¢ razem z ofertg).

Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentow ztoZonych przez Wykonawce, na zasadzie: SPEENIA / NIE SPELANIA.

Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, iz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy — w tym okresie, wykonywat
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nalezycie minimum 1 ustuge polegajacg na $wiadczeniu ustug poradnictwa prawnego.
Ocena spefnienia warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentow ztoZonych przez Wykonawce, na zasadzie: SPEENIA / NIE SPELANIA.

VII. OGOLNE WARUNKI UMOWY:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

Termin ptatnoci faktury 14 dni od dnia otrzymania dokumentu przez Zamawiajacego.

Okres rozwigzania umowy 3 miesigce.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga nastapi¢ jedynie w formie pisemnego aneksu pod

rygorem niewaznosci.

Wykonawca bedzie $wiadczyt obstuge prawng osobiécie w siedzibie Zamawiajacego tj.: przy

ul. Wolinskiej 7B, 72-400 Kamieri Pomorski. Ustuga bedzie $wiadczona jeden dzien w tygodniu

w wymiarze 4 godzin zegarowych (w tym: 2 godziny zegarowe — obstuga prawna PCPR,

2 godziny zegarowe — poradnictwo specjalistyczne w zakresie Interwencji Kryzysowej)

w godzinach pracy urzedu: 7.30 — 15.30.

Wykonawca nie zmieni w trakcie wykonywania umowy cen ustug w sposdb niekorzystny dla

Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega, Ze ilosci wykazane w zataczniku nr 1 do niniejszego pisma sg iloéciami

szacunkowymi stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz wyboru

najkorzystniejszej oferty i moga ulec zmianie w trakcie realizacji zamdwienia.

Przewiduje sig istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do treéci oferty, na

podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy: w razie wystapienia okolicznoéci niezaleznych

od Stron umowy powodujgcych koniecznos¢ wprowadzenia zmian do przedmiotu umowy, Strony

negocjuja zmiany w umowie niezbedne dla prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia.

Podstawg dokonania zmiany zapiséw umowy beda:

* zmiana terminu wykonania ustugi wynikajaca z dziatania sity wyzszej;

*  zmiana przepiséw prawnych (np. VAT, jezeli wplynie na sposdb wykonania lub na wysoko$é
ceny — zgodnie ze zmienionymi przepisami);

* W celu dokonania zmian zapiséw umowy wnioskowanych przez Strone zobowigzana jest ona
pisemnie wystapi¢ z propozycja zmiany warunkéw umowy wraz z ich uzasadnieniem.
Zmiany te muszg by¢ korzystne lub neutralne dla Zamawiajgcego.

VIII. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 22 grudnia 2015 roku do godziny 15.30 w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Kamieniu Pomorskim, 72-400 Kamiefi Pomorski ul. Wolifska 7B pok. 1A (biuro podawcze
PCPR), osobiscie lub za posrednictwem poczty (kurier) pod wyzej wskazany adres.

Oferte nalezy ztozy¢ w zabezpieczonej kopercie opisanej:

PCPR w Kamieniu Pomorskim ul. Woliriska 7B, 72-400 Kamieri Pomorski
,Obstuga prawna PCPR i IK”

Datg zlozenia oferty jest data wptywu do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu
Pomorskim.

Termin otwarcia ofert: 28 grudnia 2015 .

Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez rozpatrzenia.

IX. DOKUMENTY JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY:
1) Formularz ofertowy.
2) Oswiadczenie Wykonawcy wg zatgczonego wzoru.
3) Aktualnego zaswiadczenia o wpisie Oferenta na liste radcéw prawnych lub adwokatéw (kopie
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potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem).

4) Wykaz wykonanych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania ofert albo
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na
rzecz ktdrych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw, czy zostaty wykonane lub
sq wykonywane nalezycie.

Pouczenie:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny,
na kazdym etapie postgpowania, a szczegdlnie w wypadku gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote
jaka Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia.

2. Zgodnie z Regulaminem Udzielania Zaméwien Publicznych o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajgcej
réwnowartoéci kwoty 30 000 Euro — Zarzadzenie nr 9/2014 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Kamieniu Pomorskim z dnia 12 czerwca 2014 roku.
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