ul. Wolifiska 7b, 72-400 Kamieil Pomorski

Zapytaﬁi@“bfé'r-’tBWé“n'i"‘:' FA.2.370.3.2015 Kamief Pomorski, dnia = 3 BRU. 2015

.......................

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim ogtasza rozpoczecie

postepowania o udzielenie zamdwienia na
na $wiadczenie ustug pocztowych
w trybie zapytania ofertowego o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 30.000 Euro

1. ZAMAWIAJACY:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim
ul. Wolinska 7B, 72-400 Kamien Pomorski

tel.: 91 382 33 86

Fax: 91 382 33 86

e-mail: sekretariat@pcprkamienpomorski.pl

NIP: 986 — 01 — 07 — 009

REGON: 812026880

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku.
Postepowanie stuzy analizie cen rynkowych na potrzeby zadan wykonywanych przez Zamawiajgcego
oraz ma na celu wybranie oferty najkorzystniejszej.

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1.

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim ul. Wolinska
7b, 72-400 Kamieh Pomorski w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych i zwrotdw (przesytki listowe i paczki pocztowe).
Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie na zasadach okreslonych w powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa, w szczegélnoéci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) oraz na podstawie umowy o Swiadczenie ustug
pocztowych przez operatora pocztowego uprawnionego do wykonywania dziatalnosci pocztowej,
na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej.
W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek
wymagajacych zastosowania przepisdw szczegdlnych Kodeksu postgpowania cywilnego,
Kodeksu postepowania administracyjnego lub innych analogicznych przepisow dotyczacych
nadawania przesytek ze skutkiem terminéw wymagalnych przepisami postgpowania cywilnego i
administracyjnego.
Szczegdtowy zakres przesytek pocztowych (rodzaje oraz szacunkowe ilosci) zawiera formularz
ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania. Okreslenie w zatgczniku nr 1 do Zapytania
rodzaje oraz ilo$¢ przesytek pocztowych majg charakter szacunkowy i nie stanowig ze strony
Zamawiajacego zobowigzania do nadania w podanych ilosciach i rodzajach. Zamawiajacy
zastrzega, ze rzeczywiste ilosci i rodzaje przesytek pocztowych beda wynika¢ z aktualnych
potrzeb Zamawiajacego i moga odbiega¢ od ilosci podanych w zestawieniu. W przypadku
nadawania przez Zamawiajacego przesytek pocztowych nie ujetych w zestawieniu, podstawe
rozliczen z Zamawiajacym beda ceny zawarte w obowigzujgcym w dacie przyjecia przesytek
pocztowych cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.
Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie na zasadach okreslonych w powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa, a w szczegdlnosci w:
a) ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz.
101 ze zm.),
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b)

ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 .
poz. 267),

) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 . poz. 1182
ze zm.).
Od Wykonawcy wymaga sie spetnienia nastepujacych warunkéw w zakresie Swiadczenia ww.

ustug pocztowych:

a)

b)
<)

d)

f)

g)

h)

)
k)

m)

n)

Umozliwienia nadania pilnych przesytek pocztowych przez wyznaczonego pracownika
Zamawiajgcego.

Nadawania przesytek pocztowych w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

Umozliwienia nadawania przesytek pocztowych do kazdego wskazanego miejsca w kraju i
zagranicg.

Dostarczania przesytek pocztowych do adresatéw w kopertach i opakowaniach oryginalnych,
przekazanych przez Zamawiajacego, z zachowaniem jako minimum dla przedmiotu
zamowienia wskaznikdw czasu przebiegu przesytek pocztowych wynikajacych z
obowiazujgcych przepiséw prawa tj. z rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z
dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545).

Dostarczania bezptatnie Zamawiajgcemu drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesytek pocztowych krajowych.

Na zadanie Zamawiajgcego dostarczania przesytek pocztowych do adresatow z uzyciem
drukdw zwrotnego potwierdzenia odbioru dostarczonych przez Zamawiajacego.

Doreczanie przesytek dotyczacych postepowania cywilnego i administracyjnego powinno
nastepowa¢ na zasadach i w trybie okreSlonym, w przepisach szczegdlnych dotyczacych
danego postepowania.

Umozliwienia odbioru przez Zamawiajgcego pokwitowanych przez adresata zwrotnych
potwierdzen odbioru, niezwtocznie po dostarczeniu przesyitki pocztowej. Doreczone
potwierdzenie odbioru winno zawieraC czytelng date i czytelny podpis odbiorcy. W
przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy wyczerpie wszystkie mozliwosci
doreczenia lub wydania odbiorcy przesytki pocztowe;j.

Opfata za zwrot przesytki nie moze by¢ wyzsza niz potowa optaty za ustuge pocztowg
ustalonej dla tej przesytki w cenniku ustug pocztowych Wykonawcy i powinna odpowiadac
opfacie wynikajacej z cennika Wykonawcy ujetego w formularzu ofertowym.

Rozliczania naleznosci w formie skredytowanej na podstawie faktycznie nadanych lub
zwroconych przesytek pocztowych w okresie obrachunkowym — 1 miesigca.

Zataczenia faktury VAT potwierdzajacej wykonanie ustugi zestawienia okreslajgcego ilos¢ i
rodzaj faktycznie nadanych przesytek pocztowych oraz zwréconych przesytek pocztowych, a
takze sume naleznych Wykonawcy opfat pocztowych.

Przyjmowania reklamacji Zamawiajacego. Reklamacje z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14-
go dnia od dnia nadania przesyki rejestrowanej, nie pdzniej niz 12 miesiecy od jej nadania.
Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamaciji.

Przetwarzanie informacji i danych pozyskanych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu
zamdwienia zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 .
poz. 1529 ze zm.) oraz ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 ze zm.).

Petnej odpowiedzialnosci cywilno-prawnej za bgdace przedmiotem zamowienia przesytki
pocztowe oraz zwigzane z nimi informacje i dane.

7. Zamawiajacy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek pocztowych do nadania.

IV. TERMIN REALIZACII
Umowa pomiedzy stronami zostaje zawarta na rok 2016 tj.: od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r.
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V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY CENOWEJ:

VI.

1)

2)

oferte cenowg nalezy zlozy¢ na zatgczonym formularzu ofertowym— zafgcznik nr 1,
sporzadzonym w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym
atramentem,

wykonawca przedstawi w ofercie cene catkowitg brutto obejmujacg cato$¢ przedmiotu
zamOwienia, podajac jg w zapisie liczbowym i stownie. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zadania, w tym podatek VAT w ustawowej wysokosci, a takze inne
koszty niezbedne do zrealizowania zaméwienia. Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN zgodnie z
polskim systemem ptatniczym, z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

3) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty czeéciowe;.
4) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty wariantowej.

KRYTERIUM OCENY OFERT I JEGO OPIS:

Cena — 100%

Opis kryterium cena: najnizsza cena. Przy dokonywaniu wyboru Zamawiajacy stosowac bedzie
wytacznie kryterium ceny. Oferta zawierajgca najnizsza cene bedzie ofertg najkorzystniejszg i
otrzyma najwyzszg iloSC punktdw, a pozostate oferty proporcjonalnie mniej wedtug
nastepujgcego wyliczenia.

Oferta najtarisza
Ocena punktowa = -- x 100 punktow
Oferta badana

Podana w ofercie cena musi obejmowac koszty wykonania ustugi wynikajacej z niniejszego
zapytania, podatek VAT oraz obejmowac¢ wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

Prawidtowe ustalenie stawki VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) zgodnie z polskim systemem
pfatniczym po zaokragleniu do petnych groszy (dwa miejsca po przecinku).

Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w juz
ztozonych ofertach.

Wykonawca musi zapewnié, Zze przedmiot zamdwienia bedzie wykonywany przez podmiot
posiadajacy uprawnienia do wykonywania dziatalnoéci pocztowej, dlatego musi przedstawic¢
aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2012 r. poz. 1529).

Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentow ztoZonych przez Wykonawce, na zasadzie: SPELNIA / NIE SPELANIA.

Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, iz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krétszy — w tym okresie, wykonywat
nalezycie minimum 1 ustuge polegajaca na $wiadczeniu ustug pocztowych o wartosci minimum
30.000,00 zt.

Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentow ztoZonych przez Wykonawce, na zasadzie: SPELNIA / NIE SPELANIA.
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca dysponowat placdwka nadawczg w miejscowosci,
w ktorej znajduje sie jednostka Zamawiajacego oraz wymaga, aby punkty odbioru
niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdowaty sie¢ co najmniej na terenie

ZAPYTANIE OFERTOWE NR: FA.2.370.3.2015 STRONA: 3/5



kazdej gminy Powiatu Kamienskiego. Do oferty nalezy zalaczyé wykaz placowek
Wykonawcy.

Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu Zostanie dokonana na podstawie
dokumentow ztoZzonych przez Wykonawce, na zasadzie: SPEENIA / NIE SPELANIA.

VII. OGOLNE WARUNKI UMOWY:

1) Termin ptatnoéci faktury 14 dni od dnia otrzymania dokumentu przez Zamawiajgcego.

2) Okres rozwigzania umowy 3 miesigce.

3) Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga nastapi¢ jedynie w formie pisemnego aneksu pod
rygorem niewaznosci.

4) Wykonawca bedzie odbierat i dostarczat przesytki do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Kamieniu Pomorskim z siedzibg przy ul. Wolihskiej 7B, 72-400 Kamiefi Pomorski. Ustuga bedzie
$wiadczona kazdego dnia pracy urzedu, tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy: 7.30 —
15.30. Dostawa przesytek pocztowych bedzie sie odbywata najpdzniej do godz. 11.00, odbidr
przesytek pocztowych w godzinach od 14.30 do 15.00.

5) Wykonawca nie zmieni w trakcie wykonywania umowy cen ustug w sposdb niekorzystny dla
Zamawiajgcego.

6) Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci wykazane w zatgczniku nr 1 do niniejszego pisma sa ilosciami
szacunkowymi stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, pordwnania ofert oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty i moga ulec zmianie w trakcie realizacji zaméwienia.

7) Wykonawca zapfaci Zamawiajagcemu kare umowng za odstgpienie od umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy — kara pienigzna stanowi réwnowarto$¢ 1/12 ceny brutto
zaoferowanej w ofercie przez Wykonawce w toku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

8) Przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do treéci oferty, na
podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy: w razie wystapienia okolicznosci niezaleznych
od Stron umowy powodujgcych konieczno$¢ wprowadzenia zmian do przedmiotu umowy, Strony
negocjujg zmiany w umowie niezbedne dla prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia.
Podstawg dokonania zmiany zapisow umowy beda:

* zmiana terminu wykonania ustugi wynikajaca z dziatania sity wyzszej;

*  zmiana przepisow prawnych (np. VAT, jezeli wplynie na sposéb wykonania lub na wysoko$¢
ceny — zgodnie ze zmienionymi przepisami);

W celu dokonania zmian zapiséw umowy wnioskowanych przez Strone zobowigzana jest ona
pisemnie wystgpi¢ z propozycjg zmiany warunkéw umowy wraz z ich uzasadnieniem.
Zmiany te muszg by¢ korzystne lub neutralne dla Zamawiajgcego.

VIII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia ..'./.{.('3731./.3.‘;4% 2015 roku do godziny 15.30 w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Kamieniu Pomorskim, 72-400 Kamief Pomorski ul. Wolifiska 7B pok. 1A (biuro podawcze
PCPR), osobiscie lub za posrednictwem poczty (kurier) pod wyzej wskazany adres.

Oferte nalezy ztozy¢ w zabezpieczonej kopercie opisanej:

PCPR w Kamieniu Pomorskim ul. Woliriska 7B, 72-400 Kamieri Pomorski
~Swiadczenie ustug pocztowych”

Data ztozenia oferty jest data wptywu do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu
Pomorskim.

Termin otwarcia ofert: 28/'2 2015 .

Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez rozpatrzenia.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR: FA.2.370.3.2015 STRONA: 4/5



IX. DOKUMENTY JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

Formularz ofertowy.

Oswiadczenie Wykonawcy wg zatgczonego wzoru.

Aktualnego zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez

Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 .

Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529).

Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,

gtéwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania ofert albo

wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci

jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i

podmiotdw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddw,

czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania potwierdzajacy, ze:

+ nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.

Wykaz placowek Wykonawcy, o ktérym mowa w czesci VI Kryterium oceny ofert i jego opis -

Pkt 8.

Pouczenie:

Zgodnie z Regulaminem Udzielania Zamoéwien Publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 30 000 Euro — Zarzadzenie nr 9/2014 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Kamieniu Pomorskim z dnia 12 czerwca 2014 roku.

Akceptuje

pod wzgledem formalno-prawnym

s

Kataizyna Dtugosz
dwokat
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ZAPYTANIE OFERTOWE NR: FA.2.370.3.2015 STRONA: 5/5



