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PROTOKOL KONTROLI

Na podstawie art. 112 ust. 8 ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spolecznej
(Dz. U. z 2013 roku poz. 182 z pdzn. zm.) Starosta przy pomocy Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie sprawuje nadzor nad dzialalnoscig jednostek specjalistycznego poradnictwa, w tym
domow pomocy spolecznej. ktérych sposdb funkcjonowania 1 standard swiadczonych ustug
okreslony jest w rozporzadzeniu Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 roku
w sprawie domow pomocy spolecznej (Dz. U. poz. 964).

Kontrole, na podstawie Upowaznienia nr Or.077.28.2013.IS Starosty Kamienskiego z dnia
22.05.2013 r. przeprowadzil zespot pracownikéw Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Kamieniu Pomorskim w sktadzie:

1. Anna Kwasniak vel Kwasniewska — zatrudniona na stanowisku ds. administracyjno-
kadrowych, dzialajaca na podstawie Upowaznienia nr FA.2.0114.9.2013.AK Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim z dnia 24.05.2013 r.
Aleksandra Stawinska — zatrudniona na stanowisku ds. pomocy spolecznej, dziatajaca na
podstawie Upowaznienia nr FA.2.0114.10.2013.AK Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim z dnia 24.05.2013 r.

]

Kontrolg przeprowadzono zgodnie z planem kontroli zewngtrznych na 2013 rok.

W protokole zastosowano nastepujgce skréty 1 oznaczenia:

—  DPS lub Dom — oznacza Dom Pomocy Spotecznej w Sniatowie

- Wojewoda — oznacza Wojewode¢ Zachodniopomorskiego

- PCPR — oznacza Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim

— ksiazka — oznacza ksiazke meldunkowa

— Instrukcja — oznacza Instrukcje depozytowa stosowang w Domu

— ZTO — oznacza zespot terapeutyczno-opiekunczy

— IPW — oznacza indywidualny plan wsparcia mieszkanca Domu

— rozporzadzenic w sprawie domdéw pomocy spotecznej lub rozporzadzenie — oznacza
rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 23 sierpnia 2012 roku w sprawie
domdéw pomocy spotecznej (Dz. U. poz. 964)

— Regulamin —  oznacza Regulamin kontroli zarzadczej dla Domu Pomocy Spolecznej
w Sniatowie

W toku kontroli informacii udzielat:
1. Krzysztof Szubert — Dyrektor Domu
2. Justyna Tyniec — Pracownik socjalny
3. Henryka Bodyl — Pracownik socjalny

1. Oznaczenie jednostki kontrolowanej:

Dom Pomocy Spolecznej w Sniatowie

Adres: Sniatowo 17. 72-400 Kamien Pomorski

Typ Domu: dla 0sob przewlekle somatycznie chorych
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Egzemplarz Nr 2

Liczba miejsc: 75
Imi¢ 1 nazwisko Dyrektora jednostki — Krzysztof Szubert
W okresie objetym kontrolg niezaistnialy zmiany na stanowisku kierowniczym jednostki.

2. Czas trwania czynnosci kontrolnych: od 28.05.2013 roku do 04.06.2013 r. (przerwa w kontroli
dnia 31.05.2013 r.)

3. Przedmiot kontroli:
kontrola miata charakter kontroli problemowej i miata na celu zbadanie prawidlowosci organizacji
i funkcjonowania jednostki w zakresie:
I. sprawdzenia zgodnosci przekazywanych informacji w zakresie liczby mieszkancow Domu
Pomocy Spotecznej w odniesieniu do stanu faktycznego placowki za 2012 rok.

2. ustalenia sposobu prowadzenia depozytéw srodkow pienieznych mieszkancow DPS,

3. ustalenia sposobu dokonywania zakupow dla mieszkancéw DPS ze Srodkéw przez nich
powierzonych,

4. kontroli warunkéw socjalno-bytowych,

5. kontroli sprawowania opieki nad mieszkancami DPS,

6. ustalenia w jaki sposob jest sprawowana i dokumentowana kontrola zarzadeza w jednostee.

4. Okres objety kontrola: rok 2012.

nieprawidlowosci oraz ich zakresu i skutkow:

5. Opis stwierdzonego w wyniku Kkontroli stanu faktycznego, w tym ujawnionych

Strukture organizacyjna i zakres dzialania Domu okresla Regulamin Organizacyjny Domu Pomocy
Spolecznej w Sniatowie uchwalony przez Zarzad Powiatu w Kamieniu Pomorskim Uchwata
Nr 79/213/2009 z dnia 26 lutego 2009 roku.

(Zal. Nr 1: Regulamin Organizacyjny Domu Pomocy Spolecznej w Sniatowie)

Wojewoda Zachodniopomorski Decyzja Nr 20/2007 z dnia 22 listopada 2007 roku
(PS.1.1J.9013/15a/06/07) wydal zezwolenie Staroscie Kamienskiemu na prowadzenic Domu
Pomocy Spolecznej w Sniatowie przeznaczonego dla oséb przewlekle somatycznie chorych.
Zezwolenie zostalo wydane na czas nieokreslony. Dom zgodnie z w/w decyzja zostal
zarejestrowany w wojewodzkim rejestrze domow pomocy spotecznej pod pozycjg 24.

(Zal. Nr 2: Decyzja Nr 20/2007 z dnia 22.11.2007 r.)

Ustalenia ogdlne 1 statystyczne dotyezace mieszkancow Domu — stan na dzien kontroli:

— stan mieszkancow na dzien kontroli. tj. 28.05.2013 r.: 71 0s6b, w tym:
- 16 0sob przyjetych na podstawie decyzji wydanej przed 01.01.2004 r.. ktérych pobyt
finansowany jest z budzetu Wojewody,
- 55 osob przyjetych na podstawie decyzji wydanej po 01.01.2004 r., ktérych pobyt
finansowany jest na podstawie nowych zasad kierowania do domu pomocy spotecznej;

— nadzien kontroli Dom dysponowat 4 wolnymi miejscami;

— sytuacja prawna mieszkancow:
- liczba 0sob catkowicie ubezwlasnowolnionych — 5, w tym:
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Egzemplarz Nr 2
- 3 osoby posiadaja opickunow prawnych. ktorymi sa pracownicy socjalni Domu.
- 2 osoby posiadaja opiekunow prawnych. ktorymi sa czlonkowie rodziny,
- liczba 0s0b posiadajacych kuratora — 19;
— ruch mieszkancow w okresie kontrolowanym:
w 2012 roku:
— przyjeto do Domu 18 osob, w tym 2 osoby w ramach ..Akcja Zima™.
— odeszto 17 os6b, w tym 13 o0s6b z powodu zgonu. 4 osoby z powodu
rezygnacji/przeniesienia.

(Zal. Nr 3: Informacja dotyczaca stanu osobowego mieszkancdw Domu na dzien 28.05.2013 r.)

(Zal. Nr 4: Informacja dotyczaca sytuacji prawnej mieszkancow Domu na dzien 28.05.2013 r.)

(Zal. Nr 5. Informacja dotyczaca osdb posiadajacych wyznaczonego opickuna prawnego i posiadajacych kuratora na dzien
28.05.2013 1)

(Zal. Nr 6: Ewidencja mieszkancow za rok 2012)

Zeodnos¢ przekazywanvch informacji w zakresie liczby mieszkancow Domu Pomocy Spoteczne]
w odniesieniu do stanu faktycznego placowki za 2012 rok:

Sprawdzeniem objeto:
1) informacje miesieczne dotyczace liczby mieszkancow w Domu Pomocy Spoleczne)
w Sniatowie za rok 2012 przekazywane do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Kamieniu Pomorskim,
2) ksiazke meldunkowa Domu,
3) ewidencje mieszkancow Domu.

Ustalono, ze:

Dane w Informacjach miesigeznych przekazywanych przez Dom do PCPR sg zgodne ze stanem
faktycznvm ujetvm w ewidencji mieszkancow za rok 2012.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

W ocenie kontrolujacego budzi jednak watpliwosé brak wpisu w ksigzce meldunkowej mieszkanki
Domu Pani H.S. Dyrektor Domu zlozyl w tej sprawie pisemne wyjasnienie, z ktorego wynika.
z¢ ksigzka meldunkowa prowadzona w DPS jest dokumentem wewnetrznym jednostki, do ktorej

— wpisywane sg osoby przyjmowane do Domu na podstawic dokumentu tozsamosci. Pani H.S.
zostala przywieziona do Domu przez wnuka i nie posiadala przy sobie zadnego dokumentu
potwierdzajacego jej tozsamosé, jednoczesnie informujge pracownikéw Domu, ze w najblizszym
terminie je dostarczy. Przez caly okres pobytu Pani H.S. w DPS, tj. od dnia 03.07.2012 r. do dnia
26.09.2012 r. wnuk nie dostarczyl do jednostki zadnych dokumentow potwierdzajacych tozsamosc¢
Pani H.S., skutkiem tego brak bylo niezbednych danych do zameldowania w/w. Dyrektor DPS
udzielil wyjasnienia. 7e sam fakt przyjecia mieszkanki zostal odnotowany w innych rejestrach
prowadzonych przez DPS. Kontrolujacy potwierdzili w/w wpisy sprawdzajac je w ewidencji
mieszkancow za rok 2012 prowadzonej przez pracownikow socjalnych oraz w informacji
miesi¢ccznej dotyczacej liczby mieszkancow w DPS za lipiec i wrzesien 2012 r. przekazywanej
do PCPR.

(Zal. Nr 6: Ewidencja mieszkancow za rok 2012)

(Zal. Nr 7: ksero ksiazki meldunkowej prowadzonej w Domu str. 10 dotyczace roku 2012)

(Zal. Nr 8: ksero ksiazki meldunkowej prowadzonej w Domu str. 10 dotyczace roku 2013)

(Zal. Nr 9: wyjasnienie Dyrektora Domu ws. braku wpisu w ksiazce meldunkowej mieszkanki H.S. - 28.05.2013 r.)
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Egzemplarz Nr 2
(Zal. Nr 10: Informacja miesigczna dot. liczby mieszkancoéw DPS w Sniatowie za VII i X 2012 r.)

Ustalenie sposobu prowadzenia depozytow srodkéw pienieznveh mieszkancow DPS

Sprawdzeniem obj¢to:
I) uregulowania wewnetrzne dotyczace zasad postepowania ze srodkami pienigznymi
ulokowanymi na depozytach mieszkancéw DPS,
2) ewidencje kont depozytowych.
3) losowo wybrang dokumentacje ksiegowa dotyczaca depozytow pienigznych.

Ustalono, ze:

W okresie objetym kontrola w Domu Pomocy Spotecznej obowigzywata Instrukcja depozytowa
wprowadzona do stosowania w jednostce Zarzadzeniem Nr 26/2008 Dyrektora Domu Pomocy
Spoleczne) w Sniatowie z dnia 30 maja 2008 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji depozytowe;.
Instrukcja okresla:

— postgpowanie z depozytami wartosciowymi, )

- postgpowanie z indywidualnymi finansowymi kontami depozytowymi mieszkancow,

— postepowanie z depozytami wartosciowymi i pieni¢znymi, w przypadku zgonu mieszkanca.
Ponadto w Instrukcji okreslono zasady postepowania w przypadku indywidualnych pienieznych
kont depozytowych. osobiscie zarzadzanych przez mieszkanca. jak rowniez okreslono
postepowanie w przypadku indywidualnych kont depozytowych mieszkancow, dla ktorych sad
ustalil kuratora.

Ewidencja operacji na kontach depozytowych mieszkancow DPS prowadzona jest w programie
finansowym DOM - ARISCO. Ewidencja kont depozytowych prowadzona jest w sposob
przejrzysty 1 czytelny indywidualnie dla kazdego mieszkanca. ktory przekazal srodki pieniezne do
depozytu Domu.

Zgodnie z w/w Instrukcja Dom odpowiada za calos¢ przyjetego depozytu wartosciowego.
Przechowywanie wartosci nastgpuje na pisemny wniosek mieszkanca zatwierdzony przez
Dyrektora 1 Gtownego ksiegowego Domu. W sytuacjach szezegdlnych ze wzgledu na stan zdrowia
mieszkanca oraz bezpieczenstwo przedmiotow wartosciowych ich przechowywanie w depozycie
moze nastapi¢ na wniosek Zespotu Opiekunczo-Terapeutycznego. zatwierdzonego przez Dyrektora
oraz Glownego ksiggowego Domu.

Mieszkancy Domu. ktorzy przekazali srodki pieniezne na swoje indywidualne konto depozytowe
ztozyli oswiadczenie udzielajagc tym samym pelnomocnictwa Glownemu ksieggowemu DPS do
dysponowania srodkami pienigznymi zgromadzonymi na koncie depozytowym. tj. pokrywania
zobowigzan wynikajacych z dokonywanych zakupow lekow, pieluchomajtek oraz innych zakupow
zgodnic z wnioskami mieszkanca. Oswiadczenie przechowywane jest w dokumentacji mieszkanca
prowadzonej na stanowisku pracownika socjalnego Domu.

Kontrolujacy losowo wybrali dokumentacje mieszkancow przechowywana w dziale socjalnym.
W aktach mieszkanca M.L. zostaly umieszczone oswiadczenia dotyczace:
- wyrazenia zgody na zakup co miesigc pieluchomajtek w ilosei 60 sztuk i pokrycie
naleznosci za ich zakup ze srodkow znajdujacych sig na koncie depozytowym mieszkanca.
— przekazywania otrzymywanych przez mieszkanca srodkéw finansowych na depozyt.
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Egzemplarz Nr 2

— zgody na zakup zgodnie ze zleceniem lekarskim lekow oraz przekazywania naleznosci
za ich zakup ze $rodkow finansowych znajdujacych si¢ na koncie depozytowym.

W aktach mieszkanki Z.0. zostaly zlozone m.in.:

— postanowienie Sadu Rejonowego w Kamieniu Pomorskim Sygn. Akt IV 7 dnia
14.06.2012 r. ustanawiajace na wniosek Dyrektora Domu kuratora w osobie H.B.
Pracownika socjalnego DPS dla mieszkanki Z.0. celem wykonania zarzadu srodkami
finansowymi uzyskiwanymi z tytulu $wiadczenia emerytalnego. w tym reprezentowania
podopiecznych w sprawach dotyczacych zarzadu tymi srodkami finansowymi.

Kazdy mieszkaniec przyjety do Domu informowany jest o mozliwosci zlozenia posiadanych
srodkéw pienigznych w depozycie, co potwierdzaja wlasnorgeznie podpisanym oswiadczeniem
w obecnosci pracownika socjalnego. co réwniez zostaje potwierdzone zlozonym podpisem
pracownika pod dokumentem. W w/w oswiadczeniu zawarta jest rowniez informacja o zapoznaniu
mieszkanca z Regulaminem DPS, podobnie z ponoszeniem odpowiedzialnosci przez mieszkanca za
wszelkie rzeczy wartosciowe w tym pieniadze nie przekazane do depozytu, jednoczesnie
uswiadamiajac mieszkanca, ze indywidualnie musi zadba¢ o bezpieczenstwo rzeczy osobistego
uzytku znajdujacych si¢ w pokoju. Na prosbe mieszkancow dokumenty osobiste przechowywane
sa w dziale socjalnym.

W momencie przyjecia mieszkanca do Domu spisywany jest protokot potwierdzajacy posiadane
rzeczy wartosciowe mieszkanca w dniu jego przybycia do DPS.

Z przedtozonej dokumentacji wynika, ze mieszkancy sg informowani przez pracownikow Domu
o przystugujacych im prawach co do mozliwosci zlozenia rzeczy wartosciowych, w tym srodkow
pienigznych do depozytu oraz o obowigzku samodzielnego zadbania o ich bezpieczenstwo
w przypadku nie skorzystania z w/w formy bezpieczenstwa.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Kazdy mieszkaniec ma prawo do wplacenia swoich dochodow (lub ich czesci) na indywidualne
konto depozytowe istniejace przy DPS. Wplaty srodkéw pienieznych mieszkaniec dokonuje
do kasy Domu lub sa one bezposrednio przekazywane przez $wiadczeniodawcow przelewem
bankowym i ksi¢gowane na indywidualnym koncie depozytowym mieszkanca. Potwierdzeniem
wplaty jest dowdd ksiggowy (dowod wplaty lub wyciag bankowy). Mieszkaniec moze wyplacic
swoje srodki z konta depozytowego po uprzednim zlozeniu do glownego ksicgowego
whasnorgcznie podpisanego wniosku., w przypadku braku mozliwosci zlozenia wlasnorgcznego
podpisu przez mieszkanca wyplaty mozna dokona¢ na podstawie ustnej prosby zlozonej
w obecnosci pracownika socjalnego. kierownika zespolu pielegniarek (w razie nieobecnosci —
pracownika I kontaktu). ktorzy dokonuja adnotacji o zaistnialej sytuacji i ja czytelnie podpisuja.

W wyniku kontroli stwierdzono. ze w przypadku:
— jednorazowych wyplat podejmowanych przez mieszkancéw z indywidualnych kont
depozytowych. kazde podjecie srodkow dokumentowane jest w sposob prawidlowy zgodny
z Instrukcja — nieprawidlowosci nie stwierdzono:
— jednorazowych zakupoéw artykutow spozywczych lub higienicznych dla mieszkancow
Domu oraz zakupu pieluchomajtek poza limitem miesiecznym refundowanym przez
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Egzemplarz Nr 2

Narodowy Funduszu Zdrowia. zakupy dokonywane sa indywidualnie na wniosek zgodny
z zalacznikiem Nr 1 do Instrukcji — nieprawidlowosci nie stwierdzono:

nadplaty za pobyt mieszkanca w DPS, kwota nadplaty jest przekazywana na konto
depozytowe mieszkanca Domu na wniosek Pracownika socjalnego zatwierdzony przez
Glownego ksiggowego Domu i Dyrektora DPS - nieprawidlowosci nie stwierdzono;
potracenia z konta depozytowego mieszkanca Domu kwoty zaleglosci za pobyt w DPS jest
dokonywane na wniosek mieszkanca/kuratora sadowego zatwierdzony przez Glownego
ksiegowego 1 Dyrektora Domu - nieprawidlowosci nie stwierdzono:

mieszkancow posiadajacych kuratora sadowego przelew srodkow z indywidualnych kont
depozytowy mieszkanca za zakupione leki. pieluchomajtki lub inne towary dokonywany jest
w sposob zgodny z zatacznikiem nr 2 do Instrukcji. natomiast w wigkszosci losowo
wybranych przypadkow stwierdzono brak wnioskéw pracownikéw I kontaktu o zakup
lekow lub pieluchomajtek wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 1 do Instrukeji.
Kierownik dziatu terapeutyczno-opiekunczego dokonuje opisu faktury, potwierdzajac tym
samym zakup lekow lub pieluchomajtek zgodnie ze zleceniem lekarza, po czym dokonuje
rozliczenia zakupionych lekow wg zlecenia lekarskiego. Nast¢pnie micszkancy lub w ich
imieniu wyznaczeni kuratorzy sadowi, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Instrukcji, kwituja
odbior zakupionych lekow lub pieluchomajtek jednoczesnie wnioskujac o pokrycie
naleznosci za ich zakup z indywidualnych kont depozytowych w obecnosci kierownika
dziatlu terapeutyczno-opieckunczego:

wyplaty zasitkow statych. sporzadzane jest zbiorcze zestawienie w formie listy wyplat dla
mieszkancow samodzielnie dysponujacych srodkami pienigznymi, sporzadzone przez
pracownika socjalnego, zatwierdzone przez Dyrektora Domu. Zestawienie obejmuje: liczbe
porzadkowa, nazwisko 1 imie mieszkanca, kwote do wyplaty oraz wlasnorgezny podpis
mieszkanca w obecnosci pracownika - brak jest natomiast pisemnych wnioskow
mieszkancow lub innych adnotacji potwierdzajacych wnioskowana kwote do wyplaty
przez mieszkanca. Zgodnie z Instrukcja wyplata srodkoéw pienieznych 7z konta
depozytowego mieszkanca powinna nastapi¢ po uprzednim zlozeniu do glownego
ksiegowego wilasnorecznie podpisanego wniosku lub na podstawie dyspozycji ustnej
zlozone] w obecnosci pracownika Domu. potwierdzonej adnotacja o zaistnialej sytuacji
i czytelnym podpisem;

zgonu mieszkanca, ktory pozostawi srodki pieniezne zgromadzone na depozycie. pracownik
socjalny Domu zobowiazany jest podja¢ czynnosci. w celu przyjecia spadku przez
spadkobiercow. W sytuacji pozostawionego depozytu na skutek zgonu Pani J.L. siostra Pani
J.L.. podjela czynnosct w celu przyjecia masy spadkowej pozostawionej na depozycie po
zmarlej J.L. w wysokosci 4.850.47 zL. Na podstawie Aktu Notarialnego — poswiadczajacego
dziedziczenie spadku, spadek po J.L. dziedziczy w calosci siostra zmarlej Pani K.M. Pani
K.M. udzielifa petnomocnictwa swojej corce M.K. do odbioru $rodkéw finansowych po
zmarlej siostrze J.L. - nieprawidlowosci nie stwierdzono.

- 11: Zarzadzenie Nr 26/2008 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Sniatowie z dnia 31.12.2008 r.)
- 12: Zestawienie sald i obrotow kont depozytowych za rok 2012)

+ 13: Operacje na depozycie mieszkanca Domu Pana M.L. za rok 2012)

- 14: Operacje na depozycie mieszkanki Domu Pani 7.0. za rok 2012)

(Zal. Nr 13: Oswiadezenie Z.0. i M.L. o udzicleniu pelnomocnictwa do dysponowania srodkami pienigznymi na koncic
depozylowym)

(Zal. Nr 16: Oswiadczenia mieszkarica M.L. Dotyczace zakupow picluchomajtek, lekdw oraz o wyrazeniu zgody na prrckazywanic
co miesige otrzymywanych swiadczen na konto depozytowe)

(Zal. Nr 17: Postanowienie Sadu Sygn. Akt inia 14.06.2012 r.)

(Zal. Nr 18: Oswiadczenie o zapoznaniu z trescia Regulaminu Domu)
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Egzemplarz Nr 2

(Zal. Nr 19: Oswiadczenie dotyczace przechowywania dokumentdw osobistych w dziale socjalnym)
(Zal. Nr 20: Protokol z przyjecia mieszkanca)

(7al. Nr 21: dokumentacja ksicgowa dotyczaca operacji depozytowych)

(Zal Nr 22: informacja dotyezaca srodkow finansowych mieszkancow DPS)

Ustalenie sposobu dokonywania zakupdéw dla mieszkancow DPS ze srodkow przez nich
powierzonych.

Sprawdzeniem objeto:
1) losowo wybrang dokumentacje ksiegowa dotyczaca rozliczenia zakupow realizowanych dla
mieszkancow Domu,
2) losowo wybrana dokumentacje dotyczaca srodkow pienigznych pobranych od listonosza za
osoby posiadajace ustanowionego kuratora sadowego.

Ustalono, ze:
Srodki pieniezne otrzymywane przez mieszkafncow Domu to glownie swiadezenia rentowe,
emerytalne oraz zasitki stale. Z informacji uzyskanej od pracownika socjalnego Domu wynika,
7e wyplata zasitkow stalych odbywa si¢ raz w miesigcu. w terminie do 20-go dnia kazdego
miesigca, natomiast wyplata rent i emerytur dokonywana jest kilka razy w miesigcu w terminach
do: 5-go. 15-go. 25-go i 30-go dnia kazdego miesigca.
Srodki pienigzne wyplacane sa:
—  bezposrednio przez listonosza lub kasjera Domu do rak wlasnych mieszkancow, Ktorzy
moga samodzielnie dysponowaé swoimi srodkami finansowymi,
—  Kuratorowi. dla 0sob, ktorzy nie sa w stanie samodzielnie dysponowa¢ swoimi srodkami
finansowymi.

Kurator sadowy, na podstawie postanowienia sadu o ustanowieniu kurateli dla mieszkanca Domu.
przyjmuje $rodki pienigzne od listonosza i niezwlocznie wplaca je do kasy na indywidualne konto
depozytowe mieszkanca DPS.

Zakupy dla mieszkancow sa dokonywane na ich prosbe. a w przypadku kiedy mieszkaniec ma
ustanowionego kuratora. na wniosek kuratora lub pracownika I kontaktu. Zakupy lekoéw lub
picluchomajtek dokonywane sa na wniosek lekarza (recepty. zlecenia na zaopatrzenic w srodki
pomocnicze przystugujace comiesigcznie).

Zakupow dokonuja pracownicy socjalni.

Forma rozliczenia zakupéw sa rachunki/faktury zatwierdzone przez Glownego ksiggowego
i Dyrektora Domu. Mieszkaniec na rozliczeniu faktury lub na jej odwrocie kwituje odbior
zakupionych towaréw. natomiast w sytuacji kiedy mieszkaniec ma ustanowionego Kkuratora
sadowego, pokwitowania odbioru dokonuje kurator sadowy. opiekun lub kierownik dziatu
terapeutyczno-opiekunczego.

Rachunki i faktury za zakupione artykuly przechowywane sa w dziale ksiggowosci.

Cze$¢ mieszkancow samodzielnie dokonuje zakupow w sklepie znajdujacym si¢ na terenie
Sniatowa. Mieszkancy Domu moga réwniez wyjezdzaé na zakupy do Kamienia Pomorskiego.
W kazdy czwartek DPS organizuje wyjazd do Kamienia Pomorskiego w celu zaopatrzenia
i zalatwiania innych spraw dotyczacych mieszkancow Domu.

Osoby. ktore samodzielnie dysponuja $rodkami pienieznymi moga w kazdym mozliwym czasie
wplaca¢ je na indywidualne konto depozytowe.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
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Egzemplarz Nr 2
(Zal. Nr 23: informacja dotyczaca dokonywania zakupdéw mieszkancom DPS)
(Zal. Nr 24: Faktura nr 019521/098/12F — zakupy )

(Zal. Nr 25: Zlecenie na zaopatrzenie w srodki pomocnicze przyslugujace comiesigcznie)

Kontrola warunkow socjalno-byvtowyvch

Sprawdzeniem objeto:
1) budynek i otoczenie,
2) warunki mieszkalne,
3) wyzywienie,
4) odziez i obuwie.
5) utrzymanie czystosci.

Ustalono. ze:

Budynek i otoczenie:

Budynek gtowny DPS obecnie posiada 4 kondygnacje (1 podziemna i 3 nadziemne). Powierzchnia
zabudowy obiektu wynosi 741.93 m’. Budynek wyposazony jest w system przyzywowo-alarmowy.
W wyniku kontroli przeprowadzonej w dniu 20.07.2012 r. przez Komendanta Strazy Pozarnej
w Kamieniu Pomorskim stwierdzono znaczne uszKkodzenie instalacji przeciwpozarowej,
w zwigzku z tym nakazano Dyrektorowi Domu doprowadzenie instalacji do stanu zgodnego
z obowigzujacymi przepisami. Termin zostal przedtuzony do 30.06.2013 r. W zwiazku
z powyzszym Dyrektor DPS zwrocil si¢ w dniu 23.04.2013 roku z wnioskiem do Zarzadu Powiatu
w Kamieniu Pomorskim o sfinansowanie zakupu i montazu systemu wykrywania pozaru (instalacji
ppoz) w Domu Pomocy Spolecznej w Sniatowie w kwocie 42.965,64 zt brutto.

Podczas kontroli ustug bytowych stwierdzono. ze Dom jest wyposazony w dzwig osobowy
niedostosowany do potrzeb os6b niepelnosprawnych poruszajacych si¢ na wozkach
inwalidzkich, co uniemozliwia tej grupie 0sob przemieszczanie sie¢ miedzy poszczegdlnymi
kondygnacjami. Zgodnie z § 6 ust. 1 pkt I lit. b rozporzadzenia w sprawie domow pomocy
spolecznej budynek wielokondygnacyjny zobowiazany jest posiada¢ zainstalowana winde
dostosowana do potrzeb 0sob niepetnosprawnych.

(Zal, Nr 26: Wyciag z protokotu Nr 128/2013 z posiedzenia Zarzadu Powiatu w Kamieniu Pomorskim z dnia 10.04.2013 r.)

Warunki mieszkalne:
W Domu znajduje si¢ 29 pokoi mieszkalnych, w tym:
- pokoje jednoosobowe: 1 (Il pigtro)
— pokoje dwuosobowe: 12 (na I pietrze 7 pokoi. na Il pictrze 5 pokoi),
— pokoje trzyosobowe: 13 (na I pietrze 7 pokoi. na Il pigtrze 6 pokoi).
— pokoje czteroosobowe: 3 (II pietro).
Do dyspozycji mieszkancdw pozostaja nastgpujace pomieszezenia:
-~ pokoje mieszkalne jednoosobowe i wieloosobowe — 29 pokoi.
— pokdj goscinny — usytuowany na parterze,
— pokdj dziennego pobytu (sala telewizyjna na parterze budynku) i wydzielony na kazdym
pietrze hall z TV,
— jadalnia,
— gabinet medycznej pomocy dorazne;.
pokoéj do terapii zajeciowej.



Egzemplarz Nr 2

- pokoj do terapii usprawniajacej.

— kuchenki pomocnicze — 2. usytuowane na parterze i Il pietrze.

— pomieszczenie do prania i suszenia — znajduje sie w wydzielonym i wyremontowanym
pomieszcezeniu piwnicznym Domu.

— pralnia. znajdujaca si¢ obok hallu gldéwnego na parterze,

— palarnia,

— pomieszczenie kultu religijnego.

— inne pomieszczenia techniczne, stuzace zaspokajaniu potrzeb sanitarnych mieszkancow
Domu (tazienki. toalety).

W DPS znajduje si¢ 9 tazienek, w tym:
PARTER:
— lazienka WC - 1 oczko WC,
- lazienka kapielowa — 2 oczka kapielowe (w trakcie remontu).
— lazienka ..pokdj goscinny™ - 1 oczko kgpielowe + 1 oczko WC.,
I PIETRO:
fazienka (pomieszczenie nr 103) — 4 oczka WC,
lazienka (pomieszczenie nr 119) — 2 oczka WC + 2 oczka kapiclowe,
fazienka (pomieszczenie nr 112) — 3 oczka WC + 4 oczka kagpielowe.
II PIETRO:
— fazienka - 4 oczka WC + 3 oczka kapielowe (w trakcie remontu).
— lazienka kapielowa — 1 oczko WC + 3 oczka kapielowe,
tazienka (pomieszezenie nr 213) — 3 oczka WC.

Usytuowanie ilosci poszcezegdlnych oczek na kazdej kondygnacji uzalezniona jest od
indywidualnych potrzeb. Do kazdej tazienki jest wygodny dostep. bLazienki sa przestronne.
dostosowane do potrzeb 0s6b poruszajacych sie na wozkach inwalidzkich. Pomieszezenia nie
posiadaja progow dojazdowych do drzwi, ktore maja minimalna szerokos¢ 0.9 m. Lazienki sa
wyposazone w odpowiednie uchwyty pozwalajace na bezpieczne korzystanie z oczek WC oraz
podczas Korzystania z kapieli. Lazienki sa zaopatrzone w umywalki, uchwyty pomocnicze oraz
dozowniki na mydto.

(Zal. Nr 27: Informacja dotyczaca liczby pokoi mieszkalnych jednoosobowych i wieloosobowych w DPS)
(Zal. Nr 28: Wykaz pomicszezen pozostajacych do dyspozycji mieszkancow DPS)
(Zal. Nr 29: Informacja o pomieszczeniach sanitarnych znajdujacych sie w budynku DPS)

Wyzywienie
W Domu osoba odpowiedzialna w zakresie wyzywienia i organizacji positkow jest dietetyk. szef
kuchni Pani E.P.
Mieszkancom Domu zapewniane sa co najmniej 3 positki dziennie. Kazdy mieszkaniec ma
mozliwos¢ wyboru positkow. Positki wydawane sa w nastepujacych godzinach:

— s$niadanie w godzinach od 8.00 do 10.00,

— obiad w godzinach od 13.00 do 15.00.

— kolacja w godzinach od 18.00 do 20.00.
Podstawowe produkty zywnosciowe oraz napoje sa dostepne dla mieszkancow przez cala dobe.
Mieszkanicy Domu w zaleznosei od potrzeb moga spozywacé positki wspolnie w jadalni.
indywidualnie w sowim pokoju mieszkalnym oraz w razie potrzeby mieszkaniec jest karmiony.
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Pracownik odpowiedzialny sporzadza jadtospisy dekadowe, na podstawie ktorych sporzadzona sa
jadlospisy dzienne. W jadlospisach uwzglednia si¢ rowniez diety sporzgdzane wedtug zalecenice
lekarskich.

(Zal. Nr 30: Jadlospis dekadowy od dnia 31.08.2012 r. do dnia 09.09.2013 r.)
(Zal. Nr 31: Informacja na temat wyzywienia)

QOdziez i obuwie

W okresie od 01.01.2012 r. do 31.12.2012 r. mieszkancy dwukrotnie otrzymali odziez pochodzaca
z daroéw. 7 informacji uzyskanej od Dyrektora Domu odziez i obuwie sa sukcesywnie wydawane
z otrzymanych daréw stosownie do potrzeb mieszkancow. W roku 2012 mieszkancom wydano
skarpety. ktére pochodzity z darow z roku 2011. Ponadto dla 5 mieszkancow zakupiono obuwie
zgodnie ze zgloszonymi przez nich brakami. Mieszkancy. ktorzy samodzielnie dysponuja swoimi
srodkami sami zaopatruja si¢ w odziez i obuwie w czasie organizowanych co tydzien wyjazdow do
Kamienia Pomorskiego. Dla cz¢sci mieszkancow zakupow takich dokonuje pracownik socjalny na
wniosek mieszkanca lub pracownika I kontaktu. Mieszkancy sa rowniez zaopatrywani przez
rodzing. w czasie odwiedzin lub wyjazddw.

(Zal. Nr 32: Lista osob. ktdre otrzymaly skarpety w dniu 25.07.2012 r.)

(Zal. Nr 33: Przyjecie zewngtrzne nr PZ/10/07/2012 z dnia 26.06.2012 r.)

(Zal. Nr 34: Przyjecie zewnetrzne nr PZ/10/3/2012 7 dnia20.04.2012 1.)

(Zal. Nr 35: Przyjecic zewnetrzne nr PZ/10/5/2012 7 dnia 24.05.2012 1)

(Zal. Nr 36: Protokot nr 13/2012 z przyjecia darow otrzymanych ze sklepu odziczowego. data 22.06.2012 1)
(Zal. Nr 37: Protokol nr 14/2013 7 przyjecia daréw otrzymanych od anonimowego darczyncy. data 05.07.2012 r.)
(Zal. Nr 38: Informacja dotvezaca zaopatrzenia mieszkancow w odziez, obuwic)

Utrzymanie czystosci
Pomieszczenia mieszkalne Domu sa czyste, estetyczne i wolne od nieprzyjemnych zapachow.

Kontrola sprawowania opieki nad mieszkancami DPS

Sprawdzeniem objeto:
1) stan zatrudnienia. w tym dzialtu terpeutyczno-opiekunczego,
2) terapig zajgciowa,
3) zaspakajanie potrzeb religijnych i kulturalnych mieszkancéw Domu,
4) warunki do rozwoju samorzadnosci mieszkancow Domu.
5) kontakt mieszkanca z rodzina,
6) przestrzeganie praw mieszkancow Domu oraz dostepnosci do informacji o prawach
i obowigzkach mieszkancow Domu

Ustalono, ze:

Dom w zakresie $wiadczenia ustug opiekunczych i wspomagajacych zapewnia mieszkancom Domu
odpowiednig opieke poprzez zatrudnienie odpowiedniej liczby personelu.

Struktura organizacyjna DPS w Sniatowie wynika z Regulaminu organizacyjnego. Nadzor nad
wszystkimi pracownikami sprawuje Dyrektor.

Dyrektor Domu zatrudnia w pelnym wymiarze czasu pracy dwoch pracownikow socjalnych.

Dom posiada wskaznik zatrudnienia pracownikéw zespolu terapeutyczno-opickunczego. ktory

w roku 2012 wynosit 0,61. Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
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23 sierpnia 2012 roku w sprawie domow pomocy spotecznej (Dz. U. poz. 964) wskaznik
zatrudnienia w domu pomocy spolecznej dla 0sob przewlekle somatycznie chorych powinien
wynosi¢ nie mniej niz 0.6 na jednego mieszkanca domu.

Stan zatrudnienia w zespole terapeutyczno-opiekunczego przedstawia si¢ nastepujaco:
— lerapeuta zajeciowy — 1 etat
— kierownik dzialu terapeutyczno-opiekunczego — 1 etat,
— pielegniarki — 7 etatow.
- miodsze opiekunki — 13 etatow,
- pokojowe — 18 etatow,
— lizjoterapeuta — 1/4 etatu.
— ksiadz kapelan — 1/4 etatu,
— ponadto Dom zatrudnia stazystow na stanowisku opiekunek — 5 0sob.

Organizacja pracy w kontekscie dostosowania do potrzeb mieszkanca przedstawia si¢
W nastepujacy sposob:
- pracownicy dzialu terapeutyczno-opiekunczego pracuja w 2 zmianowym systemic czasu
pracy. w 8 i 12 godzinnych dyzurach wg grafiku sporzadzanego przez kierownika dziatu
i zatwierdzonego przez Dyrektora,
— pozostali pracownicy (ksiegowos¢. administracja) pracuja w godzinach od 7.00 do 15.00.

7 przedstawionych grafikow pracy pracownikow dziatu terapeutyczno-opiekunczego wynika.
ze mieszkancy Domu maja zapewniona odpowiednia opieke w ciagu dnia i nocy.

Kazdy mieszkaniec ma przydzielonego pracownika I kontaktu.

Podstawowym zadaniem zespolu terapeutyczno-opiekunczego jest opracowywanie i realizacja
indywidualnych planow wsparcia mieszkanca.

W roku 2012 zgodnie z Planem zostaly zrealizowane szkolenia i instruktaze dla pracownikow
dziahu terapeutyczno-opiekunczego.

Dokumentacja prowadzona w DPS sklada si¢ z: arkusza zawierajacego podstawowe dane osobowe
mieszkafnca, oceny mieszkanca stanowigeej jego diagnoze w zakresie pielegnacji stanu
psychicznego. stanu fizycznego i motorycznego, aktywnosei, kontaktu ze srodowiskiem i rodzing
oraz sprawnosci intelektualnej i umystowej oraz Planéw pracy w zakresie ustug pielggnacyjnych.
rehabilitacyjnych, religijnych, socjalnych, terapeutycznych i zdrowotnych. W IPW osoba
sporzadzajaca obowigzana jest wskaza¢ nie tylko cel zakladanych zadan do realizacji. ale takze
metode i miejsce gdzie dane zalozenia beda realizowane oraz osobg odpowiedzialng za ich
realizacje.

Analizie poddano 3 IPW mieszkancow. W oparciu o przeanalizowana dokumentacje stwierdzono.
7e w diagnozie zwraca sie uwage nie tylko na jego stan zdrowia. ale takze na inne posiadane przez
niego zasoby. Po ich rozpoznaniu konstruowany jest IPW okreslajacy indywidualny zakres ustug
oraz wytyczane sa kierunki. w jakich nalezy pracowa¢ z mieszkancem i nad jakimi sferami nalezy
sie skupi¢ podczas prowadzonych oddzialywan. Dokumentacja prowadzona jest systematycznie. Na
podstawie dat sporzadzenia zapisow w IPW mozna stwierdzi¢, ze ocena efektow realizacji planow,
a tym samym ich modyfikacja. dokonywana jest nie rzadziej niz raz na pol roku. W planach
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uwzgledniane sa zaobserwowane sa zainteresowania i zachowania mieszkanca oraz jego relacje
z rodzing.

(Zal. Nr 39: Zarzadzenie Nr 13/2008 Dyrektora DPS w $niam\\'ic 7 dnia 04.08.2008 r.)

(Zal. Nr 40: Zarzadzenie Nr 22/2008 Dyrektora DPS w Sniatowie z dnia 01.12.2008 r.)

(Zal. Nr 41: Zarzadzenie Nr 1/2001 Dyrektora DPS w Sniatowie 7 dnia 31.01.2011 r.)

(Zal. Nr42: Plan szkolen i instruktarzy na 2012 rok)

(Zal. Nr43: Gralik #zmian pracy pracownikow dzialu opiekunczo- terapeutyeznego za [X-X12012 r.)
(Zal. Nr 44: Informacja dotyczaca zatrudnienia w DPS w 2012 roku)

(Zal. Nr435: Informacja o obowiazujacym w DPS systemie c¢zasu pracy )

(Zal. Nr 46: Indywidualny Plan Wsparcia mieszkanca DPS)

Umozliwienie udzialu w terapii zajgciowej

Dom umozliwia mieszkancom udzial w terapii zajeciowej. Pomieszezenie do terapii znajduje si¢ na
parterze Domu. Mieszkancy Domu moga korzysta¢ z nastgpujgcych form aktywizacji m.in.:
warsztaty plastyezne — prace indywidualne, zajecia muzyczne, biblioteka. rozmowy indywidualne.
Prace wykonane przez mieszkancow stanowia wystroj pracowni terapii zajeciowej. W trakcie
kontroli DPS. w dniu 04.06.2013 r. w terapii zajeciowej uczestniczylo 6 mieszkancow. z tego
| mieszkaniec budowal model kosciota w Sniatowie. 2 mieszkanki wykonywaly pracy plastyczne,
pozostali wspolnie $piewali piosenki. Terapia prowadzona przez DPS dostosowana jest do potrzeb
mieszkancow.

Mieszkancy posiadaja dostep do radia i TV w salach dziennego pobytu.

Umozliwienie zaspakajania potrzeb religijnych i kulturalnych
Mieszkancy Domu maja mozliwos¢ uczestniczenia w praktykach religijnych i kontaktu z kaptanem.
W DPS znajduje sie kaplica, gdzie chetnie mieszkancy moga korzysta¢ z odprawiane) Mszy
Swictej. a takze maja staty kontakt z kaplanem.
W zakresie potrzeb kulturalnych w 2012 roku organizowane byty:
— Jasetka Bozonarodzeniowe,
— Dzien Babci 1 Dzidka,
—  Walentynkowy koncert zyczen,
— Dzien Kobiet,
— Sniadanie Wielkanocne.
—  Dzien Godnosci Osob z Niepelnosprawnoscia Intelektualna.
— imprezy plenerowe, w tym liczne konkursy. gry, zabawy, ognisko z pokazem sztucznych
ogni,
— konkurs ..Piosenka jest dobra na wszystko™,
- wyjazd do Wolina na Zjazd Wikingow.
— spotkania przy ognisku. grillu, wspdlne pieczenie kietbasek itp..
— wyjazdy nad morze,
-~ wyjazd na grzybobranie potaczony z piknikiem nad jeziorem Imno,
- wspolne spiewanie z Kotem Gospodyn Wigjskich ze Stuchowa — wystepy.
- Swieto Ziemniaka. pieczenie ziemniakow w ognisku. wystep miodziezy ze szkoly
w Benicach. przejazdy bryczka.
- wyjazd do schroniska dla psow w Sosnowicach., mieszkancy Domu podarowali dla
schroniska sucha karme dla psow.
— wystep zespotu ..Paulinki” z Kamienia Pomorskiego.
~  Uroczystos¢ Swieta Niepodleglosci.
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— Dzien Seniora.

- Wieczerza Wigilijna.
LLiczba mieszkancow uczestniczacych w réznego rodzaju imprezach i spotkaniach na terenie Domu
wynosi przecigtnie 30 osob. Jak ustalono mieszkancy Domu uczestnicza w réznego typu imprezach
okolicznosciowych organizowanych w placéwee i poza nig. Dom wspotpracuje z zaprzyjaznionymi
Domami Pomocy Spotecznej. gdzie podopieczni spotykaja si¢ na wspolnie organizowanych
imprezach okolicznosciowych. np. zabawach. konkursach. grach, przy wspolnym ognisku. Dyrektor
Domu organizuje corocznie impreze ..Piosenka jest dobra na wszystko”, w ktorej udzial biora
zaproszone Domy Pomocy Spolecznej z udzialem zaproszonych gosci. Podezas imprezy odbywaja
si¢ krotkie wystepy artystyczne., zabawy taneczne przy muzyce.

(Zal. Nr 47: Terapia zajeciowa — formy)
(Zal. Nr 48: Wykaz imprez kulturalno-oswiatowych)

Zapewnienie warunkow do rozwoju samorzgdnosci mieszkancow Domu
W Domu funkcjonuje Samorzad Mieszkancow w skladzie:

- W.Z. - Przewodniczaca,

- M.K. - Zastepca przewodniczacego.

— H.J. - Cztonek samorzadu,

-  R.W. - Czlonek samorzadu.
Zgodnie z Protokolem z zebrania mieszkancow dotyczacego wyboru na okres dwoch lat skiadu
Rady Mieszkancow z dnia 07.07.2011 r. w wyniku glosowania ustanowiono w/w sklad Rady
Mieszkancow Domu.
7. przedstawionych dokumentow stwierdzono, ze spotkania Rady Mieszkancow odbywaja sig
w zaleznosci od potrzeb, srednio raz w miesiacu. W roku 2012 odnotowano 11 spotkan
mieszkancow z Dyrektorem Domu. Na spotkaniach omawiane sa biezace sprawy i problemy
zglaszane przez mieszkancow.

(Zal. Nr 49: Protokol z zebrania mieszkancow 07.07.2011 r.)
(Zal. Nr 50: Protokoly z¢ spotkan Dyrektora Domu z mieszkanicami za 2012 rok)

Utrzymywanie i rozwijanie kontaktu z rodzing mieszkanca

Mieszkancy Domu moga by¢ odwiedzani przez rodziny i znajomych codziennie w godzinach
— 0d 9.00 do18.00. Staly kontakt z mieszkancami utrzymuje ok. 5 rodzin, ktorzy odwiedzaja swoich

bliskich systematycznie 2-3 razy w miesigcu. Natomiast znaczna czg¢sé mieszkancow odwiedzana

jest sporadycznie 2 razy do roku, najczesciej w okresach $wigtecznych. Prawie polowa

mieszkancow to osoby samotne.

Dom dysponuje pokojem goscinnym. w ktorym rodzina lub znajomi mieszkanca maja mozliwosc

noclegu po uprzednim zgloszeniu takiego zamiaru.

(Zal. Nr31: Informacja pracownika socjalnego dotyezaca odwiedzin mieszkancow)

Zapewnienie przestrzegania praw mieszkancow Domu oraz dostepnosci do informacji o prawach
i obowigzkach mieszkancow Domu

Mieszkancy przy przyjeciu do Domu zapoznawani sg przez pracownika socjalnego z prawami
i obowigzkami mieszkanca DPS. Wszelkie informacje dotyczace spraw domownikow dostepne sa
rowniez na tablicy ogloszen.

Ponadto organizowane sa spotkania mieszkancow z Dyrektorem i pracownikami DPS. na ktérym
omawiane sa sprawy istotne dla mieszkancow Domu.
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Egzemplarz Ny 2
W roku 2012 w rejestrze skarg i wnioskow nie zostal odnotowany zaden wpis w sprawie skargi.

Ustalenie w jaki sposob jest sprawowana i dokumentowana kontrola zarzadcza

Sprawdzeniem objeto:
1) uregulowania wewnetrzne dotyczace kontroli zarzadczej w jednostce,
2) dokumentacj¢ kontroli zarzadczej.

Ustalono. ze:
W okresie poddanym kontroli w Domu obowiazywato Zarzadzenie Nr 1/2010 Dyrektora Domu
Pomocy Spolecznej w Sniatowie z dnia 04.01.2010 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Kontroli Zarzadczej dla Domu Pomocy Spolecznej w Sniatowie obowiazujace od dnia 01.01.2010 .
Regulamin okresla standardy i cele kontroli zarzadczej. rodzaje i mechanizmy kontroli. kryteria
oceny. obszary kontroli, procedury wewnetrzne i dokumentacje kontroli zarzadcze;j.
Plan i harmonogram kontroli zarzadczej Domu okresla obszar kontrolny, zakres kontroli. osoby
odpowiedzialne, czgstotliwosé kontroli oraz osoby kontrolujace.

W roku 2012 przeprowadzono:

— samokontrole w formie samooceny na arkuszach zgodnych z zalgcznikiem nr 3 do
Regulaminu.  Samooceny zostaly przeprowadzone przez kierownikow  komorek
organizacyjnych Domu jak rowniez przez pozostatych pracownikow zatrudnionych w DPS.

— kontrole funkcjonalng na 10 stanowiskach pracy, co zostalo potwierdzone protokotami,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 do Regulaminu. W przypadku powstatych
zalecen pokontrolnych pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy oraz
kierownicy dzialow skorzystali z mozliwosci ztozenia pisemnych wyjasnien.

Stan kontroli zarzadczej zostal potwierdzony przez Dyrektora oswiadezeniem zgodnym ze wzorem
stanowigcym zataeznik nr 4 do Regulaminu. Os$wiadczenie zostato zlozone w dniu 31.01.2013 r.
w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim.

(Zal. Nr 32: Zarzadzenie Nr 1/2010 Dyrektora DPS w Sniatowie z dnia 04.01.2010 r.)
(Zal. Nr 33: Oswiadczenie o stanic kontroli zarzadezej)

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono:

— DPS prawidlowo przekazuje informacje w zakresie liczby mieszkancow Domu Pomocy
Spotecznej za 2012 rok — nieprawidlowosci nie stwierdzono.

— Dom realizuje obstuge depozytdow mieszkancow w  oparciu o obowiazujaca
w  kontrolowanym okresie Instrukcj¢ depozytowa. Ewidencja kont depozytowych
prowadzona jest w sposob przejrzysty i czytelny indywidualnie dla kazdego mieszkanca.
ktory przekazal $rodki pieni¢zne do depozytu Domu. W wigkszosci losowo wybranych
przypadkow stwierdzono brak wnioskow pracownikow I kontaktu w sprawie zakupu lekow
lub pieluchomajtek, zgodnie z obowigzujacym wzorem stanowigcym zalacznik nr 1
do Instrukcji depozytowej. W przypadku wyptaty z depozytéw dla mieszkancow Domu
zasilkow statych brak jest rowniez wnioskéw domownikéw lub innych adnotacji
potwierdzajacych wnioskowana kwote do wyplaty przez mieszkanca. Zgodnie z Instrukcja
wyplata srodkow pienigznych z konta depozytowego mieszkanca powinna nastapi¢ po
uprzednim ztozeniu do glownego ksiggowego wlasnorecznie podpisanego wniosku lub na
podstawie dyspozycji ustnej zlozonego w obecnosci pracownika Domu. potwierdzone)
adnotacja o zaistnialej sytuacji i1 czytelnym podpisem. W pozostatych dziataniach
zwiazanych z przeplywem srodkow pienigznych na kontach depozytowych mieszkancow.
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Egzemplarz Nr 2

nieprawidlowosci nie stwierdzono.
Dyrektor Domu zostal poinformowany ustnie o koniecznosci dokumentowania operacji na
depozytach w sposob zgodny z obowigzujacymi uregulowaniami.

— Placowka zapewnia wlasciwe i bezpieczne przechowywanie srodkéw pienigznych
i przedmiotow wartosciowych.

—  Przy zakupach dokonywanych dla mieszkancow ze srodkoéw pienieznych powierzonych
pracownikowi socjalnemu - nieprawidlowosci nie stwierdzono.

— Dom osiaga wymagany w rozporzadzeniu wskaznik zatrudnienia pracownikow zespolu
terapeutyczno-opiekunczego — 0.6.

—  Budynek Domu wyposazony jest w system przyzywowo-alarmowy. Zgodnie z kontrola
przeprowadzona przez Komendanta Strazy Pozarnej w Kamieniu Pomorskim, konieczne jest
doprowadzenie instalacji przeciwpozarowej do stanu zgodnego z obowigzujacymi
przepisami.

- Dom wyposazony jest w dzwig osobowy niedostosowany do potrzeb o0sob
niepelnosprawnych poruszajacych sie na wozkach inwalidzkich, co zostalo omowione z
Dyrektorem Domu.

—  Pozostale warunki socjalno-bytowe domownikéw nie budza zastrzezen w ocenie
kontrolujacych.

—  Dom umozliwia mieszkancom udzial w terapii zajeciowej.

—  Dom zaspokaja potrzeby religijne i kulturalne mieszkancow.

—  Dom zapewnia warunki do rozwoju samorzadnosci mieszkancow.

—  DPS umozliwia kontakty domownikow z rodzing.

— Kontrola Zarzadza w DPS jest realizowana zgodnie z uregulowaniami wewngtrznymi
Domu.

Podsumowujgc kontrole w Domu Pomocy Spolecznej w Sniatowie zespol kontrolny stwierdza,
ze w zakresie tematyki objetej kontroly nie zachodzi konieczno§¢ wydania zalecen
pokontrolnych.

Na tym kontrole zakonczono i odnotowano w Ksiazce Kontroli.

POUCZENIE

§ 16 rozporzadzenia Ministra Polityki Spofecznej z dnia 23 marca 2005 roku w sprawie nadzoru
i kontroli w pomocy spolecznej (Dz. U. Nr 61 poz. 543)

Kierownik jednostki podlegajacej kontroli moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, skladajac.
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienie przyczyn tej odmowy.

Odmowa podpisania protokolu kontroli przez kierownika jednostki podlegajacej kontroli nie
stanowi przeszkody do podpisania protokolu przez zespol kontrolujacych i sporzadzenia zalecen
pokontrolnych.

Kierownikowi jednostki podlegajacej kontroli przyshuguje prawo zgloszenia. przed podpisaniem
protokohu kontroli, umotywowanych zastrzezen dotyczacych ustalen zawartych w protokole.
Zastrzezenia zglasza sie na pismie do Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
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Egzemplarz Nr 2

w Kamieniu Pomorskim w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

W przypadku zgloszenia zastrzezen do protokotu kontroli, termin odmowy podpisania protokotu
wraz z podaniem jej przyczyn biegnie od dnia dorgczenia kierownikowi jednostki podlegajacej
kontroli stanowiska Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Kamieniu Pomorskim wobec zastrzezen.

Pisemne zastrzezenia do ustalen zawartvch w protokole kontroli sa poddawane analizie przez
kontrolujacy dana jednostke zespot kontrolujacych.

Protokot sporzadzono w 2 jednobrzmigeych egzemplarzach z czego po jednym otrzymuja:
Egz. Nr 1 - Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Sniatowie.
Egz. Nr 2 — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim

Protokot podpisali:

Ze strony kontrolujacej: Ze¢ strony jednostki kontrolowane;j:

Dl mpetmieres v mpuerdinEd

: . goo SNIATOWO
& T veL 0&0“&‘{(0 dﬁ/()- 72 400 Kamier Pomorski

tel. 0 91/3832325, fax 0 91/3832390
REGON N0N263947. WIE 867 10 54 49¢

Aleksancha s & S

Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie
ul. Wolifiska 7h, 7 2-4( niefl Pomorski
tel. /fox 91 382 33 86
REGON: B12026R80, NIP- 9860107009

Protokot sporzadzono: 2 lipca 2013 roku Protokot podpisano: Q%0F. 243.,.



Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie
ul. Wolifiske 7b, 72-400 Kamiei Pamuorski
tel, /fax 91 382 33 86

- - Ay D
REGON: 812024880, NiP- 9860107009 Egzemplarz Nr 2

WYKAZ ZALACZNIKOW

Zal. Nr 1: Regulamin Organizacyjny Domu Pomocy Spolecznej w Sniatowie
Zal. Nr 2: Decyzja Nr 20/2007 z dnia 22.11.2007 r.
Zal. Nr 3: Informacja dotyczaca stanu osobowego mieszkancow Domu na dzien 28.05.2013 .
Zal. Nr 4: Informacja dotyczaca sytuacji prawnej mieszkancow Domu na dzien 28.05.2013 r.
Zal. Nr 5: Informacja dotyczaca osob posiadajacych wyznaczonego opiekuna prawnego i posiadajacych kuratora na dzien
28.()3.’0Hr
Zal. Nr 6: Ewidencja mieszkancow za rok 2012
Zab. Nr 7: ksero ksiazki meldunkowej prowadzonej w Domu str. 10 dotyczace roku 2012
Zal, Nr 8: ksero ksiazki meldunkowej prowadzonej w Domu str. 10 dotyczace roku 2013
Zat. Nr 9: wyjasnienie Dyrektora Domu ws. braku wpisu w ksiazce meldunkowej mieszkanki H.S. - 28.05.2013 .
Zal. Nr 10: Informacja miesigczna dot. liczby mieszkancow DPS w Sniatowie za V11 i IX 2012 1.
Zal. Nr 11: Zarzadzenie Nr 26/2008 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Sniatowie z dnia 31.12.2008 r.
Zal. Nr 12: Zestawienie sald i obrotow kont depozytowych za rok 2012
Zal. Nr 13: Operacje na depozycie mieszkanca Domu Pana M.L. za rok 2012
Zal. Nr 14: Operacje na depozycie mieszkanki Domu Pani Z.0. za rok 2012
Zal. Nr 15: Oswiadczenie Z.0. i M.L. o udzieleniu pelnomocnictwa do dysponowania §rodkami pienieznymi na koncie
depozytowym
Zal. Nr 16: O$wiadczenia mieszkanica M.L. Dotyczace zakupow pieluchomajtek, lekéw oraz o wyrazeniu zgody na
przekazywanie co miesiac otrzymywanych $wiadczen na konto depozytowe
Zal. Nr 17: Postanowienie Sadu Sygn. Akt |\r_Z dnia 14.06.2012 r.
Zal. Nr 18: Odwiadezenie o zapoznaniu z trescia Regulaminu Domu
Zal. Nr 19: Oswiadczenie dotyczace przechowywania dokumentdw osobistych w dziale socjalnym
Zal. Nr 20: Protokdt z przyjecia mieszkanca
Zal. Nr 21: dokumentacja ksiggowa dotyczaca operacji depozytowych
Zat Nr 22: informacja dotyczaca $rodkow finansowych mieszkancéw DPS
Zal. Nr 23: informacja dotyczaca dokonywania zakupow mieszkancom DPS
Zal. Nr 24: Faktura nr 019521/098/12F — zakupy
Zal. Nr 25: Zlecenie na zaopatrzenie w $rodki pomocnicze przystugujace comiesigeznie)
Zal. Nr 26: Wyciag z protokotu Nr 128/2013 z posiedzenia Zarzadu Powiatu w Kamieniu Pomorskim z dnia 10.04.2013 r.
Zat. Nr 27: Informacja dotyczaca liczby pokoi mieszkalnych jednoosobowych i wieloosobowych w DPS
Zal. Nr 28: Wykaz pomieszczen pozostajacych do dyspozycji mieszkancow DPS
Zal. Nr 29: Informacja o pomieszczeniach sanitarnych znajdujacych si¢ w budynku DPS
Zal. Nr 30: Jadtospis dekadowy od dnia 31.08.2012 r. do dnia 09.09.2013 r.
Zal. Nr 31: Informacja na temat wyzywienia
Zal, Nr 32: Lista osob. ktore otrzymaly skarpety w dniu 25.07.2012 r.
Zal. Nr 33: Przyjecie zewnetrzne nr PZ/10/07/2012 z dnia 26.06.2012 r.
Zat. Nr 34: Przyjecie zewnetrzne nr PZ/10/3/2012 z dnia20.04.2012 1.
Zal. Nr 35: Przyjecie zewnetrzne nr PZ/10/5/2012 z dnia 24.05.2012 r.
Zal. Nr 36: Protokot nr 13/2012 z przyjecia darow otrzymanych ze sklepu odziezowego, data 22.06.2012 r.
Zal. Nr 37: Protokot nr 14/2013 z przyjecia daréw otrzymanych od anonimowego darczyncy, data 05.07.2012 r.
Zal. Nr 38: Informacja dotyczaca zaopatrzenia mieszkancow w odziez, obuwie
Zal. Nr 39: Zarzadzenie Nr 13/2008 Dyrektora DPS w Sniatowie z dnia 04.08.2008 r.
Zal. Nr 40: Zarzadzenie Nr 22/2008 Dyrektora DPS w Sniatowie z dnia 01.12.2008 r.
Zal. Nr 41: Zarzadzenie Nr 1/2001 Dyrektora DPS w Sniatowie z dnia 31.01.2011 r.
Zal. Nr 42: Plan szkolen i instruktarzy na 2012 rok
Zal. Nr 43: Grafik zmian pracy pracownikéw dziatu opiekunczo- terapeutycznego za 1X-X12012 r.
Zal. Nr 44: Informacja dotyczaca zatrudnienia w DPS w 2012 roku
Zal. Nr 45: Informacja o obowiazujacym w DPS systemie czasu pracy
Zal. Nr 46: Indywidualny Plan Wsparcia mieszkanca DPS
Zal. Nr 47: Terapia zajeciowa — formy
Zal. Nr 48: Wykaz imprez kulturalno-oswiatowych
Zal. Nr 49: Protokol z zebrania mieszkancow 07.07.2011 r.
Zal. Nr 50: Protokoty ze spotkan Dyrektora Domu z mieszkaiicami za 2012 rok
Zal. Nr 51: Informacja pracownika socjalnego dotvczaca odwiedzin mieszkancow
Zal. Nr 52: Zarzadzenie Nr 1/2010 Dyrektora DPS w Sniatowie z dnia 04.01.2010 .
Zal. Nr 53: Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
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