AKTUALIZACJIA Z DNIA 15.11.2024 .

Zaproszenie do sktadania ofert nr: PCPR.FA.2.263.6.2024
Kamien Pomorski, dnia 12 listopada 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
(o wartosci ponizej 130 000 ztotych)

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim (dalej ,Zamawiajgcy”) zaprasza do
ztozenia oferty w procedurze o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgce;j
kwoty 130.000 ztotych, prowadzonych bez stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 roku — Prawo
zaméwieri publicznych (tj. Dz. U. z 2024 poz. 1320) na: Swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim w 2025 roku.

I. ZAMAWIAJACY:
Powiat Kamienski - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim
NIP: 986-016-62-59
ul. Wolinska 7B, 72-400 Kamien Pomorski
tel.: 91382 33 86
e-mail: sekretariat@ pcprkamienpomorski.pl
REGON: 812026880

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Procedura o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130.000
ztotych, prowadzonych bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku — Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 1320)

Postepowanie stuzy analizie cen rynkowych na potrzeby zadan wykonywanych przez Zamawiajgcego oraz ma na
celu wybranie najkorzystniejszej oferty.

IIl. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim w 2025 roku.

Wymagania szczegétowe zwiazane z przedmiotem zamowienia (opis):
1. Specyfikacja gtéwnych wymagari:

a. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w 2025 r. dla Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim, ul. Wolifiska 7B, 72-400 Kamieri Pomorski, w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dostarczania przesytek pocztowych.

b. Ustugi pocztowe, ktdre sg przedmiotem zamowienia beda realizowane na zasadach okreslonych
w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegélnosci w:

— Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze
zm.).

— Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 572).

— Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474).

— Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1026).

— Miedzynarodowe przepisy pocztowe - wigzace Rzeczpospolita Polska umowy
miedzynarodowe dotyczace $wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzace regulaminy
Swiatowego Zwigzku Pocztowego.

c. Szacunkowsy iloé¢ przewidywanych przesylek w okresie $wiadczenia ustugi zawiera Formularz
cenowo — ofertowy (zatgcznik nr 1).

d. Podane w zestawieniu szacunkowe ilosci przesytek sporzadzone zostaty na podstawie analizy
przesytek zrealizowanych w okresie ostatnich 12 miesigcy i stuizg jedynie orientacyjnemu
okresleniu wielkoéci przedmiotu zamodwienia. Zamawiajgcy nie gwarantuje w Zzaden sposob, ze




podane ilosci zostang osiggniete w okresie trwania umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do niewykorzystania ilodci wskazanych przesytek. Okreslone ilosci poszczegdlnych przesytek w
ramach $wiadczonych ustug mogg ulec zmianie w zaleinosci od potrzeb Zamawiajacego.
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy tylko i wylacznie za ustugi faktycznie wykonane wedtug stawek
zawartych w ofercie Wykonawcy. Za przesytki nieujete w Formularzu Cenowym, podstawg
rozliczen miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg bedzie cennik ustug pocztowych Wykonawcy
obowiazujacy w dniu nadania przesytek, dostepny na stronie internetowej www.poczta-polska.pl
lub w placéwkach pocztowych.

e. Przesytki bedg doreczane w opakowaniach Zamawiajacego oraz nadawane wytgcznie na
podstawie dokumentow i drukéw potwierdzenia nadania, doreczenia i odbioru wypetnionych
przez Zamawiajgcego.

f.  Po dokonaniu wyboru Wykonawcy ustug Zamawiajacy zatgczy do umowy na wykonywanie ustug
pocztowych zatgczniki dotyczace realizacji ustug pocztowych zgodnych z Regulaminami ustug
Wykonawcy uwzgledniajgce postanowienia zawarte w zamdéwieniu oraz wzory potwierdzen
odbioru.

g. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca okreslit wymogi adresowania oraz wzory oznakowania
przesytek rejestrowanych i/lub priorytetowych — ekspresowych, ktére beda stosowane przy
oznakowaniu przesytek listowych (dopuszcza sie przekazanie Zmawiajgcemu wzoru pieczeci
zastepujgcej ww. oznaczenia).

h. Zamawiajgcy zobowiazuje sie do nadania przesytek w stanie uporzadkowanym tj.:

— rejestrowanych — wedtug ko.lejnoéci spisow w pocztowej ksigzce nadawczej
z uwzglednieniem podzialu na poszczegdlne rodzaje ustug, przesytki krajowe
i zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe sporzadzonej w dwdch egzemplarzach,
z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

— nierejestrowanych — w podziale wynikajgcym z zestawienia ilosciowego wg
poszczegdlnych kategorii wagowych sporzgdzonym dla celéw rozliczeniowych w dwdéch
egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania
danej partii przesyltek.

i. Nadanie przesytlek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek,
Wykonawca wyjasni je z Zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajacym
lub ich usuniecia w dniu ich nadania, nadanie takich przesytek nastgpi w nastepnym dniu
roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen.

j.  Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek do kaidego wskazanego przez
Zamawiajacego adresu w Polsce i poza granicami kraju objetego Porozumieniem ze Swiatowym
Zwiazkiem Pocztowym.

k. Zamawiajacy potwierdza, ze po dokonaniu wyboru Wykonawcy ustug Zamawiajacy zataczy
do umowy na wykonywanie ustug pocztowych zataczniki dotyczace realizacji ustug pocztowych
zgodnych z Regulaminami ustug Wykonawcy uwzgledniajgce postanowienia zawarte
w zamowieniu oraz wzory potwierdzen odbioru.

. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanie przez adresata
»potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczen przesytki.

m. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moie
odebraé przesytke. Termin odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych
od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, po tym terminie przesytka jest
»awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

n. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka nadawczg w miejscowosci,
w ktorej znajduje sie jednostka Zamawiajgcego.

2. Przedmiot zamoOwienia opisany zostat wg nastepujacych kodéw CPV — 64110000-0 — Ustugi pocztowe.
3. Wykonaweca zwigzany jest ofertg 30 dni.
4. Biegterminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.




IV. TERMIN REALIZACII:
Od daty obowigzywania umowy, tj. od 01.01.2025 . do 31.12.2025 .

V. WARUNKI UDZIALU W ZAMOWIENIU:
1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujace dokumenty:

1) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo - ofertowy (zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego),

2) aktualny wydruk z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej (jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji), wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

3) zgode wraz z klauzulg RODO — zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Postepowanie prowadzonej jest w jezyku polskim.

Ocena spefnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wedtug formuty ,spetnia — nie spetnia.

V1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY CENOWEJ:
1) Wykonawca moze ztoiyc tylko jedna oferte;
2) Oferte nalezy przygotowac zgodnie z powyZszym ogtoszeniem;
3) Formularz ofertowym musi by¢ sporzadzony wedtug wzoru formularza cenowo - ofertowego
stanowigcego zatgcznik nr 1; i
4) Wykonawca sktada / przesyta oferte w zamknietej kopercie opisang w nastepujgcy sposéb:

»Swiadczenie ustug pocztowych
dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim”

5) Dla celéw kancelaryjnych na kopercie musza by¢ wskazane dane oferenta (imie i nazwisko / nazwa firmy,
adres).

VII. KRYTERIUM OCENY OFERT | JEGO OPIS:

Cena — 100%

Opis kryterium cena: najnizsza cena. Przy dokonywaniu wyboru Zamawiajgcy stosowac bedzie wytgcznie
kryterium ceny. Oferta zawierajgca najnizsza cene bedzie ofertg najkorzystniejsza.

1) Na zatgczonym formularzu cenowo - ofertowym nalezy przedstawi¢ cene ofertowg brutto za
wykonanie / udzielenie przedmiotu zaméwienia.

2) Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — z doktadnosciag do dwdch miejsc po
przecinku oraz stfownie.

3) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia.

4) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie beda w ztotych polskich.

VIII. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 22.11.2024 r. do godziny 15.30 w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Kamieniu Pomorskim, 72-400 Kamieri Pomorski ul. Wolinska 7B pok. 6A (biuro podawcze
PCPR), osobiscie lub za posrednictwem poczty (kurier).

2. Dopuszcza sie mozliwosé ztozenia oferty w formie elektronicznej waz z kompletem wymaganych
dokumentéw:

a) Wykonawca chcacy skorzystac z tej formy przestania oferty zobowiazany jest przesta¢ oferte
poczta elektroniczng na dwa adresy:  sekretariat@pcprkamienpomorski.pl  oraz
anna.kwasniak@ pcprkamienpomorski.pl w terminie wskazanym w pkt 1,

b) w temacie maila nalezy wpisaé Swiadczenie ustug pocztowych dla PCPR w Kamieniu
Pomorskim w 2025 r.”,

c) przestane w ten sposéb dokumenty powinny zostaé podpisane elektronicznie przez Wykonawce
lub przez osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy.

3. Datg zloienia oferty jest data wplywu do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu

Pomorskim.




4. Oferty ztoZzone po terminie zostang zwrdcone bez rozpatrzenia.
5. Informacja dotyczaca rozstrzygniecia zapytania bedzie zamieszczona na stronie
www. bip.pcpr.powiatkamienski.pl

ZALACZNIKI:
1) Formularz cenowo — ofertowy.
2) Informacja administratora — zgoda i klauzula RODO.

Pouczenie:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny, na kazdym etapie
postepowania, a szczegdlnie w wypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote, jakg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu o dzielenie zamdwienia nie majg zastosowania przepisy ustawy
prawo zamdwien publicznych.

Zleceniobiorcy nie przystuguje zwrot kosztéw przygotowania oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od potencjalnych Wykonawcdw wyjasniert dotyczacych tresci
ztozonych ofert.




