Zaproszenie do sktadania ofert nr: FA.2.263.4.2024 Kamieri Pomorski, dnia 18 czerwca 2024 r.

Zaproszenie do sktadania ofert

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim (dalej ,,Zamawiajacy”)
zaprasza do ztozenia oferty w procedurze o udzielenie zamoéwienia publicznego d wartosci
szacunkowe]j nieprzekraczajgcej kwoty 130.000 ztotych, prowadzonych bez stosowania przepiséw
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamowieni publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 1605 ze
zm.)

na dostawe materiatéw biurowych i srodkéw czystosci
do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim
w trybie zapytania ofertowego o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 130.000 PLN

. ZAMAWIAJACY:

Powiat Kamienski - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim
NIP: 986-016-62-59

ul. Wolinska 7B, 72-400 Kamien Pomorski

tel.: 91382 33 86

e-mail: sekretariat@pcprkamienpomorski.pl

REGON: 812026880

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Procedura o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty
130.000 ztotych, prowadzonych bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku —
Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 1605 ze zm.)

Postepowanie stuzy analizie cen rynkowych na potrzeby zadan wykonywanych przez Zamawiajacego
oraz ma na celu wybranie najkorzystniejszej oferty.

IIl. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatéw biurowych, $rodkéw czystosci i artykutow
higienicznych do Powiatowego Centrum Pomaocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim.

1. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatow biurowych, srodkéw czystosci i artykutow
higienicznych, zgodnie z iloécig wskazang w zatgczniku nr 2 (kalkulacja).

Dostawa zamoéwionych artykutéw zrealizowana zostanie zgodnie z zamdwieniem ziozonym
przez Zamawiajgcego, w terminie 7 dni roboczych od dnia przyjecia zamdwienia w ramach
kwoty zaoferowanej w niniejszym postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmian w ilosciach zamdéwionych materiatow
biurowych wymienionych w zatgczniku nr 2.

Wykonawca dostarczy przedmiot zamodwienia wtasnym transportem lub na wiasny koszt
tacznie z wniesieniem do siedziby urzedu.




2.
3.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamodwienia
podwykonawcom.

IV. TERMIN REALIZACII
Od dnia ztozenia zamdwienia - 7 dni roboczych.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY CENOWEI: $
1) Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte;
2) Oferte nalezy przygotowac zgodnie z powyzszym ogtoszeniem;
3} Formularz ofertowy musi by¢ sporzadzony wediug wzoru formularza ofertowego
stanowigcego zatgcznik nr 1, a takze:
a) miec¢ forme pisemna i by¢ przygotowany w jezyku polskim,
b) musi by¢ opatrzony pieczatka firmowa,
c) musi posiadac date sporzadzenia,
d) musi zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,
e) musi by¢ podpisany przez Wykonawce.
4) Wykonawca przedstawi w ofercie warto$¢ catkowity brutto obejmujacg catos¢ przedmiotu

zamdwienia, podajgc ja w zapisie liczbowym i stownie. Cena ofertowa musi zawierac
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, w tym podatek VAT w ustawowe] wysokosci, a
takze inne koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia. Cena oferty ma by¢ wyrazona w
PLN zgodnie z polskim systemem ptatniczym, z dokfadnoscia do drugiego miejsca po
przecinku.

VI. KRYTERIUM OCENY OFERT | JEGO OPIS:
Cena —100%
Opis_kryterium cena: najnizsza cena. Przy dokonywaniu wyboru Zamawiajgcy stosowaé bedzie

wytgcznie kryterium ceny. Oferta zawierajgca najnizszg cene bedzie ofertg najkorzystniejsza.

Vil. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT:

1.

Wypetniony i podpisany formularz ofertowy wraz z kalkulacja zamowienia nalezy ztozyc
w formie papierowej w sekretariacie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu
Pomorskim - ul. Wolinska 7B (pokdj nr 6A), 72-400 Kamiern Pomorski osobiscie lub za
posrednictwem poczty (kurier) w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Dostawa materiatéw
biurowych i srodkow czystosci do PCPR w Kamieniu Pomorskim” w terminie do dnia 25
czerwca 2024 r. do godziny 15.30

Dla celéw kancelaryjnych na kopercie muszg by¢ wskazane dane oferenta (imie i nazwisko /
nazwa firmy, adres);

Dopuszcza sie mozliwosc ztozenia oferty w formie elektronicznej waz z kompletem wymaganych
dokumentow:

a) Wykonawca chcacy skorzystaé z tej formy przestania oferty zobowigzany jest przestac
oferte pocztg elektroniczng na dwa adresy: sekretariat@pcprkamienpomorski.pl oraz
anna.kwasniak@pcprkamienpomorski.pl w terminie wskazanym w pkt 1,

b) w temacie maila nalezy wpisa¢ ,Dostawa materiatéw biurowych i srodkéw czystosci
do PCPR w Kamieniu Pomorskim”,

c) przestane w ten sposéb dokumenty musza posiada¢ podpis elektroniczny przez
Wykonawce lub przez osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy.

Data zlozenia oferty jest data wptywu do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Kamieniu Pomorskim.

Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez rozpatrzenia.

Informacja dotyczaca rozstrzygniecia zapytania bedzie zamieszczona na @ stronie
www.hip.pcpr.powiatkamienski.pl




VIIIl. INFORMACJA O WYBORZE OFERTY / UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA:
1. Zamawiajgcy zamieszcza informacje z wyboru najkorzystniejszej oferty / uniewaiznieniu
postepowania na stronie www.hip.pcpr.powiatkamienski.pl
2. Zamawiajgcy informuje tylko Wykonawce, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte — informacja
jest wysytana na adres poczty elektronicznej wskazany w formularzu oferty.
3. Pozostali Wykonawcy sktadajagcy oferte s3 zobowigzani do sprawdzenia strony
Zamawiajgcego www.bip.pcpr.powiatkamienski.pl ¢

IX. DOKUMENTY, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY:
1. Formularz ofertowy.
2. Kalkulacja zamowienia.

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Kalkulacja zaméwienia
Zatacznik nr 3 — Klauzula informacyjna RODO

Pouczenie:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny,
na kazdym etapie postepowania, a szczeg6lnie w wypadku, gdy zaproponowane oferty przekrocza
kwote, jakg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia.

Zamawiajgcy informuje, ze w niniejszym postepowaniu o dzielenie zamdwienia nie majg zastosowania
przepisy ustawy prawo zamoéwien publicznych.

Zleceniohiorcy nie przystuguje zwrot kosztéw przygotowania oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od potencjalnych Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
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